ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

EDITAL DE LICITAGAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 051/2020

MODALIDADE TOMADA DE PREGO N°, 2020.11.27.01

SECRETARIA REQUISITANTE: Secretaria de Administragao e Finangas
TIPO DE LICITACAQ: Menor Preco

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego Global

REGIME DE EMPREITADA: Por Preco Global

DATA/HORA LIMITE PARA CADASTRO: até o dia 17/12/2020 as 13h30mim
DATA/HORA DE ENTREGA DO(S) ENVELOPE(S): dia 21/12/2020 das 08h30mim
as 09h00mim.

DATA/HORA DE ABERTURA DO(S) ENVEILOPE(S): 21/12/2020 as 09h15mim
LOCAL: Sala de Licitagdes situada na Av. 22 de janeiro, 5183 ~ Centro — lcapui -
CE, CEP: 62.810-000.

LOCAL PARA CONSULTA E FORNECIMENTO DO EDITAL: O Edital na integra
sera fornecido aos interessados a partir de 04/12/2020, na Secretaria de
Administragiio e Finangas, Av. 22 de janeiro, 5183 —~ Ceniro — lcapui - CE, CEP:
62.810-000, no horaric das 07:30 as 13:30 horas, através do site
www.icapui.ce.dov.br

DATA DA EMISSAQ: 27 de novembro de 2020,

DOTAGAO ORCAMENTARIA Ne. 04.01.04.122.0100.2.009

ELEMENTO DE DESPESAS N°. 3.3.80.39.00.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacio de servigos
especializados na area de gestac documental para inventariar o arquivo central do
municipic de icapui, contemplando a higienizag@o e reorganizagio de 4.000 (quatro
mil) caixas de transparéncia de documentos, reformulagéo dos fundos arquivisticos
por secretaria, revisdo dos prazos de retencdo dos documentos, registro e
indexacéo em sistema de gerenciamento eletrénico de documentos (GED), mediante
orientacio de profissional de nivel superior da drea de biblioteconomia.

O Municipio de lcapui, pessca juridica de direito publico interno, com sede a Praga
Adauto Réseo, 1229 - Centro, CEP: 62.810-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
10.393.593/0001-57, por intermédio da sua Secretaria de Administragéo e Finangas,
Sra. Carmem Jilia da Costa, que no uso de suas atribuicbes legais, torna publico
que se acha aberta a TOMADA DE PRECOS N° 2020.11.27.01, do Tipo MENOR
PREGO, sob a forma de execugao indireta por REGIME DE EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL, conforme o Art. 45, § 1°, 1 e Art. 10, 1, "a” da Lei 8.666/93 e suas
posteriores alteracdes, com critério de julgamento definido pelo MENOR PREGO
GLOBAL, para a contratac@o de empresa especializada na prestagao de servigos
especializados na area de gestao documental para inventariar ¢ arquivo central do
municipio de fcapui, contemplando a higienizagao e reorganizagao de 4.000 (quatro
mil) caixas de transparéncia de documentos, reformulagao dos fundos arquivisticos
por secretaria, revisdo dos prazos de retengdo dos documentos, registro e
indexacdo em sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED), mediante
orientagio de profissional de nivel superior da area de biblioteconomia, o qual
observara os preceitos de direito pablico, a Lei n®. 8.666, de 21.06.1993, e suas
alteragoes, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 20086, alterada pela Lei
complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014, pela Lei Complementar n® 155, de
27 de outubro de 2016, demais normas pertinentes a espécie, 0 Codigo Renal &
subordinada as condicdes e exigéncias estabelecidas nos memoriaig descritivos e
demais condicdes previstas neste edital € em seus anexos. i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

GLOSSARIO

Sempre que as palavras ou siglas indicadas abaixo aparecerem neste Edital, ou em
quaisquer de seus anexos, terdo 0s seguintes significados:

COMISSAO ou CPL: Comissdo Permanente de Licitaggo.

CONTRATADA: Empresa vencedora desta licitaggo em favor da qual for adjudicado
0 seu objeto. 5

CONTRATANTE/ADMINISTRACAOQ: Secretaria de Administragéo e Finangas.
FISCALIZACAQ: da Pessoa, devidamente nomeada pelo Secretario para a
realizacao da fiscalizagdo do objeto desta licitacao.

GESTOR DO CONTRATO: Representante da Secretaria de Administracdo e
Finangas para acompanhar a execugfo do contrato.

LICITANTE/PROPONENTE: Empresa que apresenta proposta para este certame.
ME/EPP: Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente edital a contratagio de empresa especializada na
prestacdo de servicos especializados na area de gestao documental para inventariar
0 arguivo central do municipio de lcapui, contemplando a higienizacdo e
reorganizacdo de 4.000 (quatro mil) caixas de transparéncia de documentos,
reformulacao dos fundos arquivisticos por secretaria, revisdo dos prazos de retencéo
dos documentos, registro e indexagdo em sistema de gerenciamento eletrdnico de
documentos (GED), mediante orientacdo de profissional de nivel superior da area de
bibliotecanomia, conforme Projeto Basico e demals anexos deste edital.

1.2. O Edital e seus anexos poderdo ser examinados e retirados, gratuitamente (em
midia digital), de 2.7 a 6.® feira, das 07h30 as 13h30, na Secretaria de Administragéo
e Finangas, na Comissd3o Permanente de lLicitag@o, na Av. 22 de janeiro, 5183,
Centro, em Icapui-CE, ou pelo site www.icapui.ce.gov.br. Para retirada do Edital e
seus anexos na Comissdo de Licitagdo, os interessados deverdo apresentar cd-
room ou pendrive, Demais informacgdes poderdo ser obtidas pelo telefone para (088)
3432-1400.

1.3. A forma pela qual deverdo ser executados os servicos licitados e as diversas
obrigactes da licitante & da adjudicataria do objeto desta licitacic estdo registradas
neste Edital e seus Anexos que, igualmente, integra o dossié de informacgbes sobre
a licitacéo.

2. DA ABERTURA, DIA, HORA, LOCAL, DO VALOR ESTIMADO E PROJETOS E
PLANILHAS

2.1. O recebimento dos Envelopes n® 01 {um), contendo os Documentos de
Habilitagdo, e dos Envelopes n® 02 (dois), contendo a Proposta de Precos, dos
interessados dar-se-& ate as 9 horas do dia 21 de dezembro de 2020, junto a
Comissdo Permanente de Licitagio do Municipio de lcapul, na Avenida 22 de
janeiro, 5183 - Centro - capui - CE - CEP: 62.810-000.

2.2. No dia 21 de dezembro de 2020, das 8:45hs até 9:00hs, sera realizado o
Credenciamento, a partir das 9h15min do mesmo dia, dar-se-a na sala Comissao de
Licitaco a abertura dos envelopes contendo a documentagdo de habilitagao,
Havendo a concordancia da Comissdo Permanente de [Licitagdo e de todos os
proponentes, proceder-se-4 nesta mesma data a abertura dos Envelo ° 02 - :
(dois) Proposta de Precos das proponentes habllitadas.
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2.3. Nao havendo expediente na data marcada, a reuniao sera realizada no primeiro
dia 0fil subsequente, 2 mesma hora e local, salvo por motive de forga maior, ou
qgualquer outro fator ou fato impravisivel.

2.4. O objeto desta Tomada de Pregos sera pago com recursos oriundos do
Municipio de lcapui, no valor estimado de R$ 218.800,00 (duzentos e dezoito mil,
gitocentos reais).

2.5. O valor estimado foi encontrado a partir de cotagcfio de precos reatizado com
empresa do ramo do objeto da licitagso.

3. DAS CONDICOES PARA EXECUGAQ E PRAZOS

3.1. Na execucdo dos servicos, objeto do presente edital, deverdo ser observados,
de modo geral, as especificagdes contidas neste Edital, bem como as normas da
ABNT, as constantes do Projeto Basico.

3.2. Os servigos deverdo ser iniciados em até cinco dias apos a emisséo da Ordem
de Servigco sob pena da empresa contratada ter o contrato rescindido e responder na
forma da lei n° 8666/93.

3.3. Se a contratada deixar de assinar o aceite na ordem de servigo apds quinze
dias corridos contados da data da assinatura da mesma pelo representante do
Municipio, dar-se-a inicio da contagem do prazo de execucao.

3.4, O prazo de vigéncia contratual e de 12 (doze) meses, contado a partir da sua
assinatura, devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei
Federal n® 8.666/1993,

3.5 - Q prazo de execucdo do ohjeto contratual e de1? (dozeg) meses, contado a
partir do recebimento da Ordem de Servigo.

3.6 - Os prazos de vigéncia e de execucio poderéc ser prorrogados nos termos do
que dispde o art. 57, § 1° da Lei Federal n® 8.666/1993.

3.7. O recebimento dos servicos, apds sua execucdo e conclusdo, obedecera ao
disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93 e suas alteracfes.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAQ DO EDITAL
4.1. A Licitante que pretender obter esclarecimentos sobre o Edital & seus anexos
devera solicita-los por escrito e enderecados a Comissao Permanente de Licitacao,
até 5 (cinco) dias Gtels antes da data estabelecida para abertura dos envelopes de
habilitacgio, no seguinte endereco: Av. 22 de janeiro, n® 5183 - Centro - leapul - CE -
CEP: 62.810-000. A Comisséio de Licitagio respondera por escrito, as solicitagdes
de esclarecimentos recebidas tempestivamente e divulgara as respostas, incluindo
explicagbes sobre as perguntas, sem identificar sua origem, no site
www icapui.ce.gov.br ou em flanelografo junto a Secretaria de Administragio e
Financas, ficando todos os licitantes obrigados a acessa-lo ou consultar no
flanelografo exposto na Secretaria de Administracdo e Finangas para verificar a
existéncia de esclarecimentos prestados posteriormente a publicagéo do edital.
4.1.1. A Comisséo Permanente de Licitagio ndo se responsabiliza por solicitagbes
ou informagdes enviadas via e-mail, ou extraviadas ao se utilizar correios, fax ou e-
mail.

4.2, Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade na aplicagéo da Lei 8.666/93, devendo protocolar o pedide até §
(cinco) dias (teis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de hab;lltagéo
A Administracéo julgara e respondera a impugnacdo em até 3 (trés dteis,
sendo as mesmas divulgadas junto a Secretaria de Administragéo e Fi .
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4 3. O licitante devera efetuar o protocolo do pedido de impugnacéo do edital até
{dois) dias (teis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagao.
O pedido deverd ser registrado junto ao Setor de Protocolo da Comisséo
Permanente de Licitacdo — CPL na Av. 22 de janeiro, n® 5183 - Centro - leapui - CE -
CEP: 62.810-000, no horaric das 08h00min as 13h30min. Nado serdao aceitos
pedidos feitos atraves de e-maill ocu fax. O Municipio de Icapui nio se
responsabilizara por pedidos enviados via correio por eventuais atrasos de entrega.
4.4. Acolhide o pedido de impugnacdo contra o ato convocatério, sera designada
nova data para a realizagac do certame, caso a alteracao implique na formulagao da
proposta.

4.5, Decaira do direito de impugnar, perante a administragio, os termos deste edital
de licitacdo aquele que, tendo-o aceifo sem objecdo, vier a apontar, depois da
abertura dos trabalhos licitatorios, falhas ou irregularidades que o viciarem, hipdtese
em que tal comunicacio ndo tera efeito de recurso.

5. DA REPRESENTACAO
5.1. Os licitantes que desejarem manifestar-se duranie as fases do procedimento
licitatorio deverao estar devidamente representados por:

5.1.1. Titular da empresa licitante, devendo apresenfar cédula de identidade ou
outro documento de identificacao oficial, acompanhado de: registro comercial no
caso de empresa individual, contrato social ou estatuto em vigor, no caso de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, dos documentos de
gleicdo de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio, ¢ ata de
fundag@o e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, no caso de sociedades cooperativas, sendo que em
tais documentos devem constar expressos poderes para exercerem direitos e
assumir obrigactes em decorréncia de tal investidura e CNPJ.

51.1.1, Caso o estatuto ou contrato social da licitante estabeleca a assinatura dos
s0Cios em conjunto e a representacdo for feita somente por um deles, alem do
documento descrito na alinea anterior, devera ser apresentado, conforme o caso,
instrumento plblico/particular de procuragéo, outorgado pelos demais s6cios, no
gqual estejam expressos 0s seus poderes.

5.1.2. Representante designado pela empresa licitante, que devera apresentar
instrumento de procuracao publica efou particular, com poderes para seé manifestar
em nome da empresa licitante em qualquer fase da licitagdo, acompanhado de
documento de identificagdo oficial, do registro comercial, no caso de empresa
individual; contrato social ou estatuto em vigor no ¢aso de sociedades comerciais e
no caso de sociedades por agdes, acompanhado, neste Gitimo, de documentos de
eleicio de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio; e ata de
fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Givil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, no caso de sociedades cooperativas e CNPJ.

5.1.2.1. As licitanies que se fizerem representar por procurador e cujo respectivo
estatuto ou contrato social estabeleca a assinatura dos sécios em conj evem
apresentar procuragido assinada pelos sdcios indicados no estatuty’ou contrato
social, ndo sendo permitida assinatura isolada de apenas um deles. .
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9.2. Cada representante legal/credenciado devera representar apenas uma emprésa
licitante.

5.3. Os documerntos poderdo ser apresentados em original ou em cépia autenticada
por cartorio competente, ou ainda por meio de publicagdo em érgéo da imprensa
oficial.

5.4. A nado apresentagdo ou incorrecdo do documento de credenciamento, néo
inabilitara a licitante, mas impedird o seu representante de se manifestar e
responder pela mesma, salvo as vias recursais.

6. DA PARTICIPACAQ

6.1. Poderao participar desta Tomada de Precos as empresas que:

6.1.1. Cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacio,
devidamente cadastrada no Municipio de lcapui ou ndo cadastrada, que atender a
todas as condigdes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do
recebimento das propostas, observada a necessaria qualificacao.

6.1.2. N&o esteja sob faléncia, concordata, recuperacado judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, dissolugao, liquidacio ou em regime de consdrcio, gualquer
que seja sua forma de constituigBo e, ndo sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si.

6.2. Estardo impedidas de participar desta licitagéo direta ou indiretamente, além das
elencadas no art. 82 da Lei n® 8.666/93:

6.2.1. As empresas & empresarios apenados com suspensi@o temporaria de
participacao em licitagdo & impedimento de contratar com Administragao, verificando
inclusive junto ao CEIS (Cadastro Nacional de Empresas {nidéneas e Suspensas) -
www.portaltransparencia.gov.br.

6.2.2, As empresas declaradas inidéneas de acordo com o previsto no inciso IV do
Art. 87 da Lei Federal n® 8.666/93 por orgéo ou entidades das administracdes diretas
ou indiretas, Federais, Estaduais, Municipais ou Distrito Federal, & que ndo tenha
sua idoneidade restabelecida, verificando inclusive junto ao CEIS (Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas ¢ Suspensas) - www.portaltransparencia.gov.br.
6.2.3. As empresas que tenham em seu quadro funcional, servidor de qualquer
orgao ou entidade vinculada ao orgao promotor da licitagdo, bem como assim a
empresa da qual tal servidor seja socio, dirigente ou responsavel técnico.

6.2.3.1. Caso constatado, ainda que a posferior, tal situac@o a empresa licitante
serad desqualificada, ficando esta ¢ seus representantes incursos nas sancghes
previstas no Art, 90 da Lei n® 8.666/93.

6.2.4. O autor do projeto bésico, pessoa fisica ou juridica, excefo na condigéo
descrita no §1°, Art. 9° da Lei n® 8.066 de 21/06/93 e suas alteragdes.

6.3. A participagdo da licitante no presente certame implica a aceitagdo integral e
irretratavel de todas as exigéncias deste Edital e Anexos, enire as guais estio;

6.3.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias a contar da
data de sua apresentagio.

6.3.1.1 Q prazo de validade ficara suspenso pelo tempo necessario a conclusio de
eventuais diligéncias e no caso de interposicdo de recursos, inclusive até seu
julgamento.

6.3.2. Nos pregos cotados ja estéo inclusos impostos, contribuicdes , frete e,
se houver, seguro, bem como todos os demais encargos incidentesy
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7. DA PARTICIPAGAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUEND
PORTE.

7.1. As microempresas @ empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo
em certames licitatdrios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal (itens 9.2.3.3 (alinea “a”, “b” e “¢"),
9.2.3.4, 9.2.3.5), mesmo que esta apresente alguma restrigéo,

7.2. Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal, sera
assegurado, as mesmas, o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, cujo termo inicial
corresponderéd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo Publica, para a
regularizagao da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.2.1. A nac-regularizagio da documentacio, no prazo previsto no subitem 7.2,
implicara decadéncia do direito a contratagio, sem prejuizo das sangdes previstas
no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, senda facultado 4 Administragéo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para a assinatura
do contrato, ou revogar a licitagao.

7.3. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate
aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou ate 10% (dez por cento) superiores a
proposta mais hem classificada e desde que a melhor oferta inicial nac seja de uma
microempresa ou empresa de pequeno pore.

7.3.1. Ocorrendo ¢ empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.3.1.1. A microempresa ou empresa de pequenc porte mais bem classificada sera
convocada, pela Comissdo, para apresentar verbalmente nova proposia no prazo
maximo de 10 (dez) minutos, sob pena de preclusio, e que devera ser entregue
datilografada ou equivalente em papel timbrado da empresa, no prazo maximo de 01
(um) dia util, contado da comunicacao do resuliado lavrada em Ata.

7.3.1.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequenoc
porte, na forma do subitem 7.3.1.1, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipotese do subitem 7.3, na ordem classificatéria, para
¢ exercicio do mesmo direito, no mesmo prazo estabelecido no subitern 7.3,1.1.
7.3.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas &
empresas de pegueno porte que se encontre no intervale estabelecido no subitem
7.3, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.4. AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENQ PORTE, por ocasido da
participacdo neste certame licitatério deverdo apresentar declaragao (ver modelo no
Anexo V), em cumprimento ao Artigo 11 do Decreto n® 8.538/2015, de que cumpre
08 requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno
porte, estando aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arls. 42 a
49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014, pela Lei Complementar n® 155, de
27 de outubro de 2016.

7.4.1. A falsidade da declaragéo apresentada objetivando os beneficios das Leis
Complementares 123/20086, 147/2014 ¢ 155/2016, caracterizara o cyime de gue irata
o arfigo 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras
penais. ‘
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8. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS
8.1. Os documentos relatives a habilitagdo (Envelope n®. 01) e a proposta (Envelope
n® 02) serdo apresentados em original ou por qualquer processo de copia,
devidamente autenticada por cartério competente.

8.2. Os documentos relativos a habilitagio e a proposta deverao ser entregues sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas em envelopes devidamente fechados e
identificados apropriadamente, nos termos dos itens 9 (nove) e 10 (dez),

8.3. A Licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e
apresentacdc de sua proposta, independente do resultado do procedimento
licitatorio.

8.4. Em circunstancias excepcionais, a Comissao Permanente da Licitacio podera
solicitar a prorrogacdo do prazo de validade das propostas, por escrito, ndo sendo
admitida a introdugéo de quaisquer modificagbes na proposta.

8.5. No dia e hora previstos no subitem 2.1 deste Edital, os licitantes deverao
apresentar os documentos pertinentes 4 HABILITAGAO e PROPOSTA, em
envelopes distintos e lacrados com cola, os quais serdo rubricados em seu
fecho pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagao - CPL e licitantes
presentes, permanecendo fechados sob a guarda e responsabilidade da CPL.
até o inicio dos trabalhos.

9, DA HABILITACAO (Envelope N.2 1)

9.1. Os documentos relativos a habilitagdo serlo entregues & Comissfo Permanente
de Licitagéo, em envelope devidamente fechado, contendo exatamente os seguintes
dizeres:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020

TOMADA DE PRECOS N.° 2020.11.27.01 )
OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL PARA
INVENTARIAR O ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE ICAPUI,
CONTEMPLANDO A HIGIENIZAGAO E REORGANIZAGAO DE 4.000 (QUATRO
MIL) CAIXAS DE TRANSPARENCIA DE DOCUMENTOS, REFORMULAGAO DOS
FUNDOS ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAO DOS PRAZOS DE
RETENCAQ DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGACQ EM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE
ORIENTAGAO DE PROFISSIONAL DE NIiVEL SUPERIOR DA AREA DE
BIBLIOTECONOMIA )

ENVELOPE N.° 1 - HABILITACAO

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

TEL/EMAIL:

DATA: __ [ j202__

9.1.1. Qs licitantes devem apresentar os documentos de habilitago dispostos em
ordem de sequéncia, conforme solicitado no edital, preferencialmente com indice,
devidamente fixados e com suas folhas paginadas e rubricadas pela empresa

licitante.
9.2. Ser&o exigidos dos licitantes, para fins de habilitag&o os seguint¢s documehtos:
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plena vigéncia, expedido ou atualizado até o terceiro dia anterior da data de
realizagdo do certame (Artigo 22, Paragrafo 2° da Lei Federal 8.666/93).

9.2.2. Habilitagdo juridica:
9.2.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual.
9.2.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acbes, acompanhado de documentos referentes 2 eleicdo dos administradores da
sociedade.

a) os atos constitutivos devem estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.
0.2.2.3. Inscricgo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.
9.2.24. Decreto de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo drgéo competente, quando a atividade o exigir.
9.2.2.5. RG e CPF do responsavel legal.

9.2.3. Regularidade fiscal e trabathista:

9.2.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
8.2.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se
houver relativo ao domicilio sede do licitante, pertinente ac seu rame de atividade.
9.2.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

a) A prova de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser atendida pela
apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Debitos Relativos ao INSS, Tributos
Federals ¢ & Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Naciona! e Receita Federal do Brasil.

b) A comprovacio para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de
Certidao Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual da sede do licitante,
ou Positiva com Efeitos de Negativa.

¢) A comprovacdo para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de
Certidao Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal da sede do licitante,
ou Positiva com Efeitos de Negativa.

8.2.3.4. Certificado de Regularidade de Situacao (CRS) perante o FGTS;

8.2.3.5. Certidao Negativa na Justica do Trabalho (CNDT)

9.2.4. Qualificacdo econdémico-financeira:
9.2.4.1. Balango Patrimonial @ demonstracdes contabeis do dltimo exercicio social,
j& exigivels e apresentados na forma da lei, vedada a substituigo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de 02 (dois) meses da data da apresentagao da proposta.
9.2.4.1.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

9.2.4.1.1.1. Para sociedades anfnimas, sera exigida a copia nos {ermos previstos
neste instrumento convocatério, da publicagéo do Balango em Diario Ofjgiaf
9.2.4.1.1.2. Para as demais empresas, copias legiveis das paginas do Livro Diario,
onde foram transcritog o balango patrimonial e a demonstracéo do filtimo exercici
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social, com os respectivos termos de aberfura @ encerramento registrados na JUf
Comercial,

9.2.4.2. Na hipdlese de alteragéo do Capital Social, apds a realizagdo do Balango
Patrimonial, a licitante devera apresentar documentacdo de alteracéo do Capital
Social, devidamente registrada na Junta Comercial ou Entidade em que o Balango
foi arguivado.

0.2.4.3. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer
do ano-calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei n° 8.981, de 20.01.1985,
devera apresentar, juntamente com ¢ Balanco patrimonial, cépias autenticas dos
Termos de Abertura e Encerramento do Livro Caixa.

9.24.4. As empresas que adotem a Escrituraggo Contabil Digital, enviada ao
Sistema Publico de Escrifuracdo Digital — SPED, deverdc apresentar as
Dermonstracdes Contabeis, os Termos de abertura e encerramento e o Recibo de
Entrega de Livro Digital emitidos pelo Sistema Validador do SPED.

9.2.4.5. Para empresas com menos de 0t{um) ano de existéncia, gque ainda no
tenha balango final de exercicio, deverdo apresentar balango de abertura e/ou
demonstragbes contabeis envolvendo seus direitos, obriga¢des e patrimdnio liquido
relativos ao periodo de sua existéncia.

8.2.4.6. A comprovagao da hoa situacao financeira da licitante sera aferida com base
nos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (8G) e liguidez Corrente (LC),
devendo apresentar resultados maiores que um (=1). A licitante devera trazer os
indices calculados, com a asgsinatura, nome ¢ n.° do CRC de contador responsavel
pelos mesmos, atraves da aplicacao das seguintes formulas:

L.G= Alivo Circulante + Realizavel a Longo Prazo> 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SCG= i, Ativo Total.......ooveiiiiieiesiie i e = 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

8.2.4.7. Os resultados isolados das duas primeiras operacoes (Liquidez Geral - LG e
Liquidez Corrente - LC), deverdo ser maiores que 1,00 (>1,00), e o resultado isolado
da operacéo Solvéncia Geral (SG), devera ser maior que 1,00 (= 1,00).

0.2.4.8. 50 serao habllitadas as empresas cujos indices atenderem aos criterios
minimos acima estabelecidos.

8.2.4.9. A Licitante devera, obrigatoriamente, sob pena de inabilitagao, apresentar as
memdérias de calculo relativas a todos os dados apresentados, com relagdo a
qualificacao econdmico-financeira, a saber:

9.2.4.9.1. Indices Financeiros,

9.2.4.9.2. Atualizacao do Capital Social Integralizado (se for o caso).

9.2.4.10. A justificativa de se exigir a demonstragdo da qualificacdo econdmico-
financeira das licitantes fol por demais salutar, eis que, atendendo ao principio da
continuidade do servigo publico, evitem-se paralisagdes por deficiéncia de recursos
monetarios, O objetivo é o de poder verificar a salde financeira da licitante, evitando
a participacdo de empresas que apresentem dependéncia econ
aquelas que nfo possam executar os servicos as préprias expensas.
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9.2.4.11. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida p
distribuidor da sede da pessoa juridica da Licitante, com data da expedigéo ou
revalidagéo dos 30 (frinta) dias anteriores a data da realizagéo da Licitagéo, caso o
documento ndo consigne prazo de validade.

8.2.4.12. Prova de patrimodnio liquido em conformidade com o disposto no artigo 31,
§3° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, em valor igual ou superior ao
estabelecido item 2.4,

9.2.4.13. Certiddo especifica de seu registro na Junta Comercial do Estado, sede da
licitante, ndo superior a 30 (trinta) dias.

9.2.5. Qualificagio técnica:
9.2.5.1. Comprovacio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente ao
objeto da licitacdo, através da apresentacdo de no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico interno ou
privado, comprobatorios da capacidade técnica para atendimento do objeto da
presents licitacdo, com a indicacao dos servicos ja prestado.
9.2.5.2. Prova de inscricdo ou registro junto ac Consetho Regicnal de Administracac
- CRA, da empresa e do profissional responsavel pela empresa, da sede da licitante
e do profissional, exercicio de 2020.
0.2.5.3. Comprovante de que a licitante possui, na data da licitacdo, 01 (um)
profissional com nivel superior em Biblioleconomia com experiéncia minima
comprovada na Gestdo de Documentos e 01 (um) Técnico em Arquivo.
9.2.5.3.1. A referida comprovacgao far-se-d com a apresentacao de copia da Carteira
de Trabalho (CTP3) em que conste a licitante como contratante; do Contrato Social
da Licitante em que conste o profissional como socio; do Contrato de Trabalho e/ou
de declaracio de contratacido fuiura do profissional desde que acompanhada de
declaracdo de anuéncia do profissional com firma reconhecida.,
9.3. E facultado aos Licitantes, realizar visita ac local dos serviges, para inteirar-se
das reais condigbes e peculiaridades inerentes a sua natureza. A visita devera ser
previamente agendada com antecedéncia minima de 24 horas, a qual devera ser
realizada por um responsavel técnico da empresa, devidamente credenciado, até
o PRIMEIRO DIA UTHL anterior daquele previsto para recebimento dos envelopes de
habilitacdo e proposta, fixada neste edital. O agendamento sera feito através do
telefone (88) 3432-1400 com ¢ Sr. Josenildo Gonzaga Pereira na Secretaria de
Administragao e Finangas.
9.3.1. Para o agendamento de visita ao local do(s) servigo(s), a
LICITANTE/PROPONENTE deve informar, através e-mait, 0s seguintes dados:
9.3.1.1, Nome da empresa com numeracdo do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), endereco, telefone efou e-mail para contato.
9.3.1.2. Nome do Responsavel Tecnico que ird realizar a visita ao local, atraves de
Carta de Credenciamento, a qual devera ser enviada copia via e-mail e,
posteriormente, apresentada no momento da visita pelo Responsave! Teécnico, com
sua numeracéo de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e RG.
8.3.2. Caso o Licitante ndo se predisponha a realizar visita, devera apresentar, em
substituicao ao Atestado de Visita, declaragéo formal assinada pele Representante
legal da empresa, sob as penalidades da lei, que tem pleno conhecimento das
condicbes e peculiaridades inerentes a natureza dos frabathos, que assume total
responsabilidade por esse fato e que nac utilizard deste p aisquer
questionamentos futuros que ensejam avencas tecnicas ou finahceiras som o
Municipio. /
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9.4. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
8.4.1. Declaragdo de ME e ERPP (Anexo V).
9.4.2. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da
Constituicde Federal {modelo Anexo V), devidamente assinadas por sdcio,
dirigente, proprietario ou procurador da licitante, com o n° da identidade e do CPF do
declarante.

9.4.3. Declaracdo de inexisténcia de fatos supervenientes (modelo Anexo V)
devidamente assinadas por socio, dirigente, proprietario ou procurador da licitante,
com o n° da identidade e do CPF do declarante.

944. Termo De Ciéncia e Concordancia com o Edital (modelo Anexo IX)
devidamente assinadas por sécio, dirigente, proprietério ou procurador da licitante,
com o n° da identidade e do CPF do declarante.

8.4.5. Declaragao de Habiltagdo (modelo Anexo X) devidamente assinadas por
socio, dirigente, proprietario ou procurador da licitante, com ¢ n® da identidade e do
CPF do declarante,

9.4.6. Declaracao de Elaboracioe Independente de Proposta, conforme modelo
(anexo i)

9.5. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdc ser apresentados em
original, por qualguer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
publicag¢@io em drgdo da imprensa oficial.

8.6. Quando da apresentacéo da documentacio se a licitante for a matriz, todos os
documentos deverio ser apresentados em nome e com CNPJ da matriz.

9.10.1. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apreseniados em
nome e com o CNPJ da filial e, dentre estes, os documentos do item 9.2.3.3, alinea
‘a”, que em razao da centralizacdo e certidao conjunta, deverao ser apresentados
em nome e com CNPJ da matriz que abrangera todas as suas filiais.

8.10.2. Se a licitante for a matriz e a fornecedora dos servigos a filial, os documenios
deverdo ser apresentados em nome e com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente, salvo os documentos do item 9.2.3.3, alinea "a’, que em razéo da
centralizagéo e certiddo conjunta deverdo ser apresentados em nome e com CNPJ
da matriz que abrangera todas as suas filiais.

9.11 - As certiddes apresentadas com a validade expirada acarretardo a inabilitagdo
do proponente salvo o disposto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2008, alterada pela Lei complementar n® 147 de (7 de agosto de 2014, pela Lei
Complementar n® 155, de 27 de outubro de 20186, As Certiddes que n&o possuirem
prazo de validade, somente serdo aceitas com data de emigsao nao superior a 30
(tinta) dias consecutivos de antecedéncia da data prevista para abertura da
Licitagao.

g.12. A inabilitacdo da licitante importa preclus@o do seu direito de participar das
fases subsequentes.

10. DA PROPOSTA (Envelope N.° 2)

10.1. A proposta deverda ser apresentada, separadamente dos documentos de
habilitacdo, em envelope fechado, contendo os seguintes dizeres em sua face
externa:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020
TOMADA DE PRECOS N.° 2020.11.27.01
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OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVIGOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE GESTAO DOCUMENTAL PARA
INVENTARIAR O ARQUIVO CENTRAL DO MUNICIPIO DE ICAPUI,
CONTEMPLANDO A HIGIENIZAGAO E REORGANIZAGAO DE 4.000 (QUATRO
MIL) CAIXAS DE TRANSPARENCIA DE DOCUMENTOS, REFORMULAGAO DOS
FUNDOS ARQUIVISTICOS POR SECRETARIA, REVISAQ DOS PRAZOS DE
RETENGAO DOS DOCUMENTOS, REGISTRO E INDEXAGAO EM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), MEDIANTE
ORIENTACAO DE PROFISSIONAL DE NiVEL SUPERIOR DA AREA DE
BIBLIOTECONOMIA

ENVELOPE N.° 2 - PROPOSTA

CNPJ:

RAZAO SOCIAL:

TEL/EMAIL:

DATA: ___/__/202__

10.2. A Proposta da Licitante deve ser redigida em portugués, em papel timbrado da
empresa, digitada, sem rasuras, entrelinhas ou emendas, com clareza e
objetividade, sendo datada e assinada por representante da empresa proponente
com poderes para tanto, e dela devem constar:

10.2.1. Os dados cadastrais da Licitante (razdo social, CNPJ, inscri¢cgo estadual efou
municipal, enderego completo, incluindo o CEP, ndmero(s) de telefone(s) e e-mail,
se houver).

10.2.2. Os dados bancarios do licitante (nome do banco, agéncia ¢ nimero da conta
corrente),

10.2.3. Os dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato
{(nome completo, endere¢o residencial, CPF, RG, Cargo/Fungio e e-mail, se
houver).

10.2.4. O valor unitario e global da proposta, expresso em algarismos e por extenso,
em moeda corrente nacional, sendo considerados somente os dois primeiros digitos
depois da virgula, ja embutidos neste, todas as despesas com 0s encargos sociais e
trabalhistas, todos os equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos,
os custos indiretos, a lucratividade e quaisquer oulras despesas necessarias a
realizacio integral e adequada dos servigos contratados.

10.2.5. Q prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contado da data prevista, no predmbulo desta Tomada de Preg¢os, para o
recebimento dos envelopes.

10.2.6. Declarac@o expressa de gue a Licitante tomou conhecimento de todas as
informagtes e das condicbes para o cumprimento das obrigactes do objeto desta
Licitag&o e que concorda com as mesmas.

10.2.7. Declaracao expressa de que iniciara a prestagao do servigo imediatamente
apos a assinatura da Ordemn de Servigo.

10.2.8. O servico a ser executado devera obedecer rigorosamente as especificagbes
do Projeto Basico. Nesse particular, ndo serdo consideradas pela Administrag&o
Municipal de lcapul quaisquer alegacSes que a Contratada venha a fazer
relativamente as dificuldades néo previstas por esta na elaboragéo de sua proposta.
Assim, entende-se que a Licitante, no decorrer da Licitagéo ¢ antes de firmar o
Contrato, examinou cuidadosamente os seus documentos € compreendey todas\as
suas disposiches, que efetuou todas as interpretagbes, deducbes e conclusdes para,
definicho do custo de execugéo do servico e que formulou para si pré
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CEARA
estimativa correta das peculiaridades locais que possam influir no cumprimento %o
Contrato, de maneira que quaiquer eventual falha de sua parte ndo a isentara das
obrigagdes assumidas, independentemente de suas dificuldades.

10.3. N&o se admitird proposta que apresente valor global simbélico ou irrisério, de
valor zero, excessivo ou manifestamente inexequivel, ou ainda aguelas que
apresentem valor global superior ao limite estabelecido para esta licitagdo, conforme
o disposto no item 2.4 deste edital.

10.3.1. Consideram-se manifestamente inexequiveis as propostas cujos valores
sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) media aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinguenta por
cento) do valor estimado pela Entidade de Licitacao; ou

b) valor estimado pela Licitagéo.

10.3.2. Na hipdtese dos licitantes classificados na forma do item anterior cujo valor
total da proposta for inferior a 80% (oitenta por cento) do menor valor a que se
referem as alineas “a" e "b", sera exigida, para a assinatura do contrato, prestacao
de garantia adicional, dentre as modalidades previstas no paragrafo 1° do Artigo 56
da Lei 8.666/83, igual & diferenca entre ¢ valor resultante do item anterior e o valor
da correspondente proposta.

10.4. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e o global prevalecerdo os
primeiros, e, se houver divergéncia entre os valores por extenso e seus
correspondentes em algarismos, prevalecerfio os vaiores por extenso.

10.5. A apresentagdo da proposta de precos na licitacio sera considerada como
evidéncia de que a proponente examinou completamente os projetos, as
especificagdes, ¢ demais documentos e os comparou entre si, e assim, obteve as
informagdes necessarias e satisfatorias sobre qualquer ponto duvidoso anies de
preparar a sua proposta de pregos, pois os documentos da licitagio lhe permitiram
preparar uma proposta de pregos completa.

10.6. Nenhuma reivindicagdo por parte da proponente para pagamento adicional
sera considerada se decorrer de erro ou ma interpretacéo, pela mesma, do objeto
deste edital, das especificacdes efou dos demais documentos de licitagio.

10.7. Qualgquer condicdo ou especificacdo omitida na proposta implica
automaticamente em aceitacdo das condicdes e especificagdes correspondentes
constantes deste Edital.

11. DO JULGAMENTO

11.1. O julgamento das Propostas sera objetivo @ de conformidade com o tipo de
Licitagdo especificado no inciso | do §1° do artigo 45, e os criterios previstos no
artigo 44, ambos da Lei n® B.666/93 e suas posteriores alteracdes, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei complementar
n° 147 de 07 de agosto de 2014, pela Lei Complementar n® 1558, de 27 de outubro de
2018, levando-se em consideracdo o MENOR PRECO GLOBAL, desde que este
atenda as especificacdes e as condigdes estabelecidas neste Edital.

11.2. O julgamento das propostas serd feito com base no critério de menor prego
global e nos critérios de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

11.3. Dentre as Propostas das Licitantes consideradas habilitadas, serdo
classificadas as Propostas pela ordem crescente dos precos apresentados, que néo
poderao ser superiores ao valor estimado no item 2.4 deste Edital.

11.4, Sera considerada vencedora do certame a licitante que oferecer a proposts de
MENOR PRECO GLOBAL, desde que atendidos integralmente todos og requisifos

Fraga Adauto Roseo, N* 1229 - lcapuifCE - 62.810-000
Talefax (0 xx 88) 3432 1340 - CNPJ 10.393.593/0004-57

www jcapui,ce qoy br /



ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

do presente Edital @ Anexos observando-se, quando aplicave!l, a Lei Complementar
n®123/20086.

11.5. A Comissdio podera solicitar, em qualquer fase da Licitac&o, esclarecimentos e
informagdes adicionais a qualquer Licitante, mas a oferta ndo podera ser modificada,
salvo na hipotese do item 7.3 deste Edital.

11.6. Em caso de empate, far-se-a o sorteio previsto no § 2° do artigo 45 da referida
Lei, independentemente da presenga de Licitantes ou seus prepostos, apos
convocados, podendo ocofrer na mesma Sessdo de julgamento das propostas,
observadas as condi¢des do item 7.3 deste Edital.

11.7. Caso seja necessario a Comisséo de Licitagio podera valer-se de auxilio de
técnicos da area referente ao objeto desta licitag&o para realizacdo do julgamento.
11.8. A responsabilidade pelas informacgOes, pareceres técnicos e econdmicos
exarados na presente Tomada de Pregos é exclusiva da equipe técnica do
Orgéc/Entidade de onde a mesma & originaria.

11.9. Sera desclassificada a proposta, cuja especificacdo estiver incompativel com
o(s) objeto(s) especificados nos anexos requerido neste edital, ou ainda, agueles
que omitirem as especificacdes minimas solicitadas.

11.10. Serdo consideradas inexequiveis as Propostas das Licitantes que se
amoldem ao disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 48, e seus incisos, da Lei n.°? 8.666/93,
& que apds requerimento do Presidente da Comisséo de Licitagdo nao tenham a sua
exequibilidade devidamente comprovada,

1111, A deciso da Comissdo somente serd considerada definitiva apos
adjudicagdo e homolegacio pela autoridade competente da Licitagao.

12. DO PROCEDIMENTO

12.1. Os trabalhos da Comissdo Permanente de Licitacao, na reunido de abertura,
obedecerfio aos tramites abaixo estabelecidos:

12.1.1. No local, dia e hora previstos no presente edital, a Comissdo recebera os
envelopes contendo a documentacdo (Envelope n.° 1} e os envelopes com as
propostas (Envelope n.® 2) e fara a identificaciio e o credenciamento dos socios-
diretores ou representantes legais das licitantes, Apds o Presidente da Comisséo
declarar encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum outro podera
ser recebido.

12.1.2. Na fase de habilitagdo os envelopes de proposta, serdo rubricados pelos
representantes credenciados e pelos membros da Comissdo de Licitagdo e
permanecerao inviolados, em poder desta Comissdo,

12.1.3. Inicialmente ser&o abertos os envelopes de n® 01 — Habilitagdo, e em
seguida os documentos serdo rubricados pelos membros da Comissao encarregada
da habilitacio e por todos os representantes presentes, facultando as Licitantes o
exame dos mesmaos.

12.1.4. Sera facultado a qualquer um dos representantes, legalmente constituidos,
apds exame dos documentos, solicitar o registro de observacdes que entender
conveniente, desde que o faga no momento proprio, anunciado pelo Presidente da
Comissao, ndo sendo registrada em Ata qualquer intervengao intempestiva.

12.1.5. Nao sendo necessaria a suspens8o da reuni@o para analise da
documentagao ou realizaggo de difigéncias ou consultas, a Comissao decidira sobre
a habilitacéo de cada licitante, durante esta mesma sesséo.

12.1.6. Caso estejam presentes a sessfo de abertura todos 0s represen
licitantes, a Comissdo podera informa-los diretamente da decisdo yeferente )a
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habilitagéo ou inabilitagdo. Em caso contrério, essa informagéo sera feita através d8
publicacao em Diario Oficial e/ou por meio eletrdnico, etc.

12.1.7. Informadas todas as licitantes diretamente em sessfo, da decisdo da
Comissdo, e havendo a renlncia do direito de recorrer, por parte de iodas elas,
serio devolvides as licitantes inabilitadas os envelopes fechados com as propostas,
procedendo-se, em seguida, & abertura dos envelopes Proposta das licitantes
habilitadas.

12.1.8. N&8o havendo, na sessio, renincia ao direito de recorrer de todas as
licitantes, a Comiss@o encerrara a reunido, mantendo em seu poder todos os
envelopes de Proposta devidamente fechados e rubricados, abrindo-se, desta forma,
o periodo recursal de que trata o art. 109 da Lei n.° 8.666/93.

12.1.9. Caso julgue necessario, a Comissdo poderd suspender a reunido para
analise da documentacao, realizacio de diligéncias ou de consultas.

12.1.10 Apds a andlise da documentag@o, a realizagdo de diligénecias ou de
consultas, a Comissfio comunicara, a todas as licitantes, através de publicagdo em
Diario Oficial e/ou por meio eletrénico, etc., sua decisao quanto a habilitagao.
12.1.11. Publicada a decis&o da Comissao no Didrio Oficiat da Unigo, abre-se o
periodo recursal de que trata o art. 109, da Lei n.° 8.666/93. Salvo situacao prevista
no item 12.1.6.

12.1.12. Decorrido o periodo recursal sem interposicac de recursos, ou apreciados
05 eventuaimente interpostos na forma da Lei, ou tendo havido desisténcia expressa
de todas as licitantes, a Comiss&o marcara nova data, horario ¢ local para abertura
dos envelopes Proposta das licitantes habilitadas.

12.1.13. A licitante poderé expressar sua renuncia ao direito de interpor recurse,
diretamenie em ata ou por meic de correspondéncia enderecada a Comissao ou por
meio eletrénico licitaco_licita@hotmail.com.

12.1.14. Apds o encerramento dos trabalhos de julgamentio de habilitagao das
licitantes, os envelopes-proposta seréo devoividos as empresas inabilitadas.

12.1.15. Os envelopes contendo as propostas de pregos das empresas inabilitadas,
sem representantes presentes ao ato, ficarao & disposicao das mesmas pelo periodo
de 10 (dez) dias uteis, contados do encerramento da licitag@o, apds o que serao
destruidos (incinerados) pela Comisséo de Licitagao.

12.1.16. Sera lavrada ata circunstanciada da reunido de todas as reuniées, onde
constardo fodas as ocorréncias, que sera assinada pelos membros da Comissao
Permanente de Licitac&o e pelas Licitantes que participarem da reunido.

12.2. Serao desclassificadas, a critério da Comisséo, as propostas que:

12.2.1. N&o contiverem as informagdes requeridas no item 10 (dez) e item 11 (onze)
e nfo atenderem as exigéncias estabelecidas nesta Tomada de Pregos.

12.2.2. Apresentarem valores unitarios (subitens) superiores ao limite estabelecido
nesta licitagdo ou com precos manifestadamente inexequiveis, observadas as regras
do art. 48, § 1°e 2° da Lein. © 8.666/93.

12.3. Apds a entrega dos involucros contendo os Documentos de Habilitagéo e das
Propostas Precos, nenhum documento adicional serd aceito ou considerado no
julgamento, e nem serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificagdes.
12.3.1. Nao serao aceitos ou permitidos adendos ou esclarecimentos sobre as
propostas ou documentos em geral, exceto se for de interesse da Administragao,
para dirimir dividas e caso a informacao ndo devesse constar originaniamente das
propostas.

12.4. A inabilitacio da licitante importa preclusdo do seu direito de partiglpar das
fases subsequentes deste certame
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12.5. Apds a fase de habilitagdo ndo cabera desisténcia de proposta, salve por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

12.6. Ultrapassada a fase de habilitacdo e abertas as propostas, nio cabera
desclassificagéo por motivo relacionado com a habilitagho, salvo em razéo de fatos
supervenientes ou sd conhecidos apods o julgamento, no caso a Administracao de ter
conhecimento de qualquer fato ou circunstancia que desabone ou diminua a
idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa do licitante, ou ainda,
da apurac¢éo de falsidade documental anterior ou posterior ao julgamento da
presente licitagdo, assegurada a ampla defesa, nos termos do art. 48 da Lei
8.666/93.

12.7. Quando todas as Licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Entidade de Licitac&o podera fixar as Licitantes o prazo de 8
(oito) dias Uieis para apresentag&o de nova habilitacdo ou de novas propostas
completas, escoimadas das causas gue determinaram a inabiltacdo ou
desclassificacao anteriormente.

12.8. Para auxiliar na analise, avaliagdo e comparacéo das propostas, a Comissdo
de Licitacio podera solicitar aos licitantes os esclarecimentos que julgar necessarios
a respeito de suas propostas, inclusive ¢ detathamento dos precos unitdrios. A
solicitagéio e a resposta deverao ser feitas por escrito. E vedada a alteracgo do
preco ou substincia da proposta, sendo, entretanto, possivel a correcao de erros
aritmeticos,

12.9. Fica ressalvado a Administrac&o Municipal de icapui/CE o direito de rejeitar
todas as Propostas ou, ainda, revogar ou anular a Licitagao, em conformidade com a
Legislacéo pertinente.

13. DOS RECURS0S
13.1. Dos atos praticados pela Comisséo de Licitagdo podera haver recurso
interposto por escrite no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da intimacdo do ato
oU da lavratura da ata, conforme o caso, protocolado na sede da Secretaria de
Administracao e Finan¢as, no endereco descrito no subitem 2.1, de segunda a sexta
feira, das 08h as 13hs:30min.

13.2. Interposto o recurso, sera comunicado as demais licitantes, que poder&o
impugna-lo no prazo de 05 (cinco) dias lteis.

13.3. Os recursos contra a decisédo de habilitacdo, inabilitacdo e julgamento das
propostas ter@io efeito suspensivo. Nas hipoteses de recursos contra ouiros atos
praticados pela Comissdo de Licitag80, cabera a autoridade competente, atribuir
eficacia suspensiva ao recurso interposto, motivadamente e presentes razdes de
interesse publico.

13.4 O recurso sera dirigido & autoridade superior por intermédio da Comissdo
Permanente de Licitacdo, o qual podera reconsiderar sua decisdo em até 05 (cinco)
dias (teis, contados do termino do prazo concedido as demais licitantes para
oferecimento de possiveis impugnacdes, de que trata o item anterior, ou nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado.

13.5. Subindo o recurso, a autoridade superior proferira a sua decis&o no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso, proveniente da Comissao
Permanente de Licitagio.

13.6. Apés decididos os recursos eventualmente interposios, o pr
licttag&o sera submetido & autoridade competente da Licitagao, para g
& devida homologagao e consequente adjudicagao.

o de
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13.7. Se apos cada fase da Licitagdo (Habilitagio Juridica e Andlise das Propostas)
as empresas NAO manifestarem interesse recursal, ¢ estas assinarem um Termo de
Desisténcia Recursal, dar-se-a prosseguimento no processo licitatorio.

14. DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAD

14.1. Apds o regular decurso da fase recursal, o processo licitatério sera submetido
a autoridade competente para que se proceda a devida homelogacdo e consequents
adjudicagao do objeto ao licitante vencedor,

15. DO CONTRATO

15.1. Apds a homologagéo da licitag8o, a Adjudicataria tera o prazo de até G5 (cinco)
dias ateis, contados a partir da data de sua convocacio, para assinar o Contrato,
sob pena de decalr do direito & contratago, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Edital.

15.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periode, por solicitacao justificada da Adjudicataria e aceita pela Administracao.

16.2. Antes da assinatura do Contratc, a Contratante realizard consuita para
identificar possivel proibigdo de contratar com o Poder Pulblico e verificar a
manutengao das condigdes de habilitacéo.

15.3. E facultado a Administragéo, quando o convocado ndo assinar o Contrato no
prazo e condicdes esfabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas
pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados de conformidade
com o ato convocatdrio, ou revogar a licitagdo, independentemente da caminagao
prevista neste Edital,

15.4. A Contratada devera manter durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e
qualificacao exigidas na licitagao.

15.5. Correrdo por conta da Contratada quaisquer despesas que incidirem ou
venham a incidir sobre o Contrato.

15.6. Nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada ficara
obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acrescimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 256% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. E vedada a subcontratago total do objeto do contrato.

16.2. E permitida a subcontratagdo parcial, que dependera de autorizagéo prévia por
parte do Contratante,

16.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execug&o contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder
perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacio.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO
17.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados™a paryr da
data da assinatura, podendo tal prazo ser prorrogado na forma do inciso H do aftigo
57 da Lei n® 8.666, de 1993,
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18. DA FISCALIZACAOD
18.1. A execugéo dos servicos ara contratados sera objeto de acompanhamento,
controle, fiscalizacdo e avaliagdo por representante da Contratante, para este fim
especialmente designado, com as airibuictes especificas determinadas na Lei n°
8.666, de 1993,

18.2. O acompanhamento, ¢ controle, a fiscalizac8o e avaliagio de que trata este
ftem nado excluem a responsabilidade da Contratada e nem confere a Contratante
responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades
ou danos na execucac dos servigos confratados.

18.3. A Contratante se reserva ¢ direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servicos
ora contratados, prestados em desacordo com o presente Edital e seus Anexos e
com o contrato.

18.4. As determinacbes e as solicitagbes formuladas pelo representante da
Contratante encarregado da fiscalizacdo do contrato deverdo ser prontamente
atendidas pela Contratada, ou, nesta impossibilidade, justificadas por escrito,

19, DA INEXECUGAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

19.1. O contrato podera ser rescindido nos fermos da Secgio V, Capitulo Hi da Lein.
8.666/1993 e nos seguintes modos:

| — por ato unilateral e escritc do Municipio de lcapui/CE, nos casos enumerados nos
incisos | a X, XVl e XVIH do art. 78 da Lei n. §.666/1993;

Il — amigavelmente, por acordo enire as partes, mediante formalizagdo de aviso
prévio com antecedéncia minima de 60 (trinta) dias, reduzida a termo no processo,
desde que haja conveniéncia para o Municipio de lcapul/CE; ou

Hl — judicialmente, nos termos da legislacdo vigente,

IV — por interesse publico devidamente justificado em processo administrativo,

V — quando a Administracao verificar que os precos praticados no mercado sdo mais
vantajosos, entender, motivadamente, convenienie e oportuno, por razbes de
interesse plblico; constatar fato impeditivo a manutencio dos pregos registrados,
19.2. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a Contratada, apos
regular processo administrativo, a penalidade de:

a. Multa moratoria de até 0,5% (meio por cento) por dia de afraso injustificado sobre
o valor da contratagao, até o limite de 10 (dez) dias.

19.3. No caso de inexecugdo ou descumprimento total ou parcial do contrato, por
culpa da Contratada, ou o descumprimento de qualquer dos deveres elencados no
Edital @ no contrato, sujeitara a Contratada, garantida a prévia defesa, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as penalidades de:

a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas gue n&o
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

b. Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratacao;

¢. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Icapui pelo
prazo de até 02 (dois) anos;

d. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Admimstragéo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou &’penalidade, que
sera concedida sempre que a Coniratada ressarcir a Administracgo pelos prejuizos
resultantes & apos decorrido o prazo da penalidade de suspepns&o do subitem
anterior, .
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19.3.1. A aplicacéo de qualquer penalidade n&o exclui a aplicacéo da multa,

18.3.2. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apés
devidamente convocada, dentro do prazo estabelecido pela Administragao, equivale
a inexecuc&o total do contrato, sujeitando-a as penalidades acima estabelecidas.

19.3.3. Ocorrendo rescisao contratual, no caso do item anterior, podera o Municipio
de lcapui contratar as demais licitantes classificadas, na ordem de classificacéo,
para executar ¢ remanescente do servico, nas condigdes propostas pelo licitante
vencedor, inclusive quanto ac preco devidamente corrigido, desde que a mesma
atenda as condi¢des de habilitacéo.

19.4. Os casos de rescisdo contratual s3o formalmente motivados, assegurado o
contraditério e ampla defesa.

19.4.1. A aplicacdo da muilta moratoria ndo impede que a Administracio rescinda
unilateralmente o Contrato e aplique as cutras sangdes cabiveis.

19.5. Tambem ficam sujeitas as penalidades de suspenséo de licitar @ impedimento
de contratar e de declaracdo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as
empresas ou profissionais que, em razdo do contrato decorrente desta licitagao:
18.5.1. Tenham sofrido condenac¢des definitivas por praticarem, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de tributos;

19.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.5.3. Demonstrem ndo possuir idongidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784,
de 1999,

19.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 05 (cinco) dias dleis, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

19.7. As sangdes aqui previstas s@o independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumuiativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

20. DO PRECQ
20.1. Os pregos ofertados nas propostas sdo fixos e ireajustaveis.

21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.1. As obrigagbes da Contratada sio as estabelecidas neste edital, no Projeto
Basico e na Minuta do Contrato anexos.

21.2. Certificar-se, preliminarmente, de todas as condicGes de trabalho e de fatores
que possam afeta-lo, ndo sendo levada em consideragéo qualquer argumentagao
posterior de desconhecimento dos requisitos deste edital.

21.3. Executar dentro da melhor técnica e qualidade, os servigos necessarios a
realizagio do objeto contratado, conforme as especificagdes constantes neste edital
& SeUs anexos.

21.4. Prestar os servicos nos prazos previstos deste edital € seus anexos.

21.5. Atender aos chamados do Municipio com maxima presteza.

21.6. Atender a toda e qualquer solicitacdo de correg@io que se faca flecessaria Ro
atendimento das necessidades do Municipio de leapui/CE.
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21.7. Responsabilizar-se por todas as despesas com materiais, ferramentas, mao de
obra, equipamentos auxiliares, maquinas em geral, impostos, segures, taxas,
tributos, incidéncias fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, salarios e quaisquer outros encargos
necessarios a perfeita execucéo do objeto do contrato.

22. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

22.1. As obrigactes da Contratante s&o as estabelecidas neste edital, no Projeto
Bésico e na Minuta do Contrato anexos,

22.2. Acompanhar a entrega dos serviges, verificando o cumprimento dos prazos,
notificando a Confratada sobre quaisquer reclamacdes ou solicitacdes havidas.

22.3. Empenhar os recursos necessarios garantindo o pagamento das Notas
Fiscais/Faturas em dia, conforme estabelecido neste edital ¢ anaxos.

22.4. Publicar o extrato do contrato ¢ de seus aditivos, se ocorrerem, em Diario
Oficial.

23. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
23.1. O pagamento processar-se-a em conformidade com a Minuta do Contrato e
com ¢ respectivo Projeto Basico.

23.2. Os pagamentos terdo valor fixo e serdo realizados mensalmente, de acordo
com os servicos que forem executados, e mediante apresentacdo da respectiva
Nota Fiscal/Fatura.

23.3. O prazo para pagamento é de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
do aceite da Nota Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada acompanhada dos
demais documentos comprobatérios do cumptimento das obrigacdes da Contratada.
23.4. O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo gestor de contrato,
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais
documentos exigidos neste Edital.

23.4.1. O "atesto” da Nota Fiscal/Fatura fica condicionado a verificacdo da
conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com os servigos
efetivamente executados, bem como as seguintes comprovacdes, que deveréo
obrigatoriamente acompanha-la:

23.4.1.1. Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Federal;

23.4.1.2. Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual;

23.4.1.3. Certidédo Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal;

23.4.1.4. Certiddo Negativa de Debitos para com o INSS;

23.4.1.5. Certidao Negativa de Débitos para com o FGTS;

23.4.1.6, Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

23.5. Havendo erro na apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos nos
subitens anteriores ou circunstancia gque impeca a liquidagio da despesa, ©
pagamento ficara pendente até gque a Coniratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacio da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

23.6. Antes do pagamento, a Contratante realizaré consulta aos sitios oficiais, para
verificar a manutencdo das condicées de habilitacdo da Contratada, devendo o
resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento,
23.6.1. Eventual situag@o de irregularidade fiscal da contratada n
pagamento, se o fornecimento tiver sido prestado e atestado. Eniretant

impede ©
. tal hipdtese
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LEARM
podera ensejar a adogéo das providéncias tendentes ao sancionamento da empré

& resciséo contratual.

23.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo fributaria prevista na
legislagao aplicavel, nos termos da Instrugdo Normativa n® 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, inclusive guanto ao artigo 31 da
l.ei n® 8.212, de 1991.

23.7.1. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o dtsposto na Lei Complementar n°® 118, de 2003, e legislacio municipal
aplicavel.

23.7.2. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo
artigo 12 da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencédo quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidos pelo referido regime, em relagio as suas
receitas proprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que
trata o artigo 6° da Instruc@o Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.
23.8. O pagamento sera efetuado por meio de depésito bancario em conta, mediante
deposito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancdério indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagio vigente.

23.9. Sera considerada como data do pagamento o dia am que constar como
emitida & ordem bancaria para pagamento,

23.10. A Contratante no se responsabilizara por qualguer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura néo tenha sido acordada no contrato.
23.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratérios proporcionais acs dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para 0 pagamenio até a data do efetivo pagamento, & taxa de 6% (seis por
cento) ao ano, aplicande-se a seguinte formula:

[EM=1xNxVP |

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor
originariamente devido
{ = Indice de atualizagao financeira, calculado segundo a formula:

I'=(6/100)
365

N = NUmero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e
a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

24. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
24.1. As despesas decorrenies da presente contratagdio, objeto desta Licitacéo,
correréo as contas das dotacdes orcamentarias: 04.01.04,122.0100.2.009, elemento
de despesas 3.3.90.39.00.

24 2. A despesa para o exercicio subsequente sera alocada a dotagao
prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada & Contratante,
Orcamentaria Anual, qual seja: 04.01.04.122.0100.2.010, elemento de despes ne.
3.3.90.39.00. ;

ntaria
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25. DAS DISPOSICOES GERAIS
26.1. Revogar, por intermédio da autoridade competente, por razdes de interesse
publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta e anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de qualguer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, sem que caiba direito de qualquer indenizagao.

25.2. Os interessados deverdo estudar minuciosa e cuidadosamente este Edital e
seus Anexos, bem como fodas as instruces, termos e especificagdes tecnicas
presentes, informando-se de todas as circunstancias ou detalhes que possam de
algum modo afetar a aferico dos custos e prazos envolvidos na execucao do objeto
desta licitagdo.

25.3. Qs licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacio de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugéo ou do resultade do processo licitatério.
25.4. A participacgo na licitagdo implica plena aceitagéo, por parte do [icitante, das
condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢gbes nele contidas.

25.5. Qualguer modificacao neste Edital exige divulgagao pelo mesmo instrumenio
de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-s¢ ¢ prazo inicialmenie
estabelecido, exceto quando, a alterac@o ndo afetar a formulag@o das propostas.
25.6. E facultada & Comiss@o ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagéo,
a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucéo do
processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagéo que deveria
constar no ato da sesséo pablica.

25.7. A homologacio do resultado desta licitac@o n&o implicara direito a contratacao.
25.8. A autoridade competente para a aprovagao do procedimento licitatéric podera
revoga-lo em face de razées de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante ato
escrito e devidamente fundamentado.

25.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. 50 se iniciam e vencem os prazos
em dias de expedients na Administragao.

25.10. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

25.11. As normas gue disciplinam este certame serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagde da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o
interesse da Administrag@o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

25.12. Em caso de divergéncia entre disposicdo deste Edital e das demais pegas
que compdermn o processo, prevalece a previséo deste Edital.

25.13. O presente Edital e seus Anexos também poderdo ser lidos e/ou obtidos no
orgao licitante, situado na Avenida 22 de janeiro, n® 5183, CEP 62.810-000 - Centro,
lcapui/CE, nos dias Uteis, das 07h30min as 13h:30min.

25.14. Os autos do processo administrativo permaneceréo com vista franqueada aos
interessados no érgéo licitante, no mesmo endereco e condigdes citadagno subjtern
anterior.
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25.15. Em caso de cobranga pelo fornecimento de copia da integra deste Edital e de
seus anexos, o valor se limitara ao custo efetivo da reprodugdo grafica de tais
documentos, nos termos do artigo 32, § 5°, da Lei n® 8.668, de 1993.

25.16. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comiss&o com base nas disposicbes
da Lein® 8.666, de 1993, e demais diplomas legais eventuaimente aplicaveis.

25.17. Somente sero prestados esclarecimentos quando solicitados por escrito e
dirigido 4 Comissdo de Licitagdo, citando o presente Edital no “assunto”, podendo
ser protocolado na Secretaria de Administragdo e Financas (das 07h:30min. as
13h:30min.) ou pelo e-mail — licitacae_licita@hotmail.com.

25.18. Caso a Licitante se recuse a executar os servigos propostos ou venha a fazé-
lo fora das especificagies estabelecidas, a Secretaria Contratante podera,
independentemente de qualguer aviso ou notificagdo, rescindir o contrato e optar
pela convocacio das demais Licitantes na ordem de classificacao,

25.19. Inabilitar a licitante, até a assinatura da nota de empenho efou oulro
documento equivalente, por despacho fundamentado, sem direfto a indenizac&o ou
ressarcimento e sem prejuize de outras sancgbes cabiveis, se vier a ter
conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da
licitacgo que desabone a habilitacdo juridica, as qualificagdes técnica e econdmico-
financeira e a regularidade fiscal do licitante.

25.20. Aos casos omissos, aplicardo as demais disposicoes da Lei n° 8.666/93 ¢
suas alteragdes e demais legislagdes perfinentes.

25.21 Integram este edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Projeto Basico;

b) Anexo Il - Minuta de Contrato;

¢) Anexo Ili - Modelo de Declaracao de Elaborac@o Independente de Proposta;
d) Anexo IV - Modelo de Declaragéo de Fatos Supervenientes;

e) Anexo V - Modelo de Declaragéo de ME e EPP;

f) Anexo Vi - Declaracdo de cumprimento do disposto no Inciso XXXHI, do art. 7° da
Constituicao Federal,

a) Anexo VIl - Modelo de Atestado de Vistoria;

i) Anexo VI - Modelo de Termo de Desisténcia Recursal;

j) Anexo IX - Modelo de Termo De Ciéncia e Concordéncia com o Edital;

k) Anexo X - Declaragéo de Habilitag&o;

i) Anexo X! - Modelo de Proposta de Pregos.

26. DO FORO

26.1. O foro para dirimir questdes relativas ao presente cerfame sera o da Seg@o
Judiciéria de lcapui-CE, com exclusao de qualquer outro.

lcapui-CE, 27-de novgmbro de 2020.

Carmem Jufja da Costa
Secretaria de Administracds e Finangas
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PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020
TOMADA DE PRECOS N°. 2020.11,27.01
ANEXO |
PROJETO BASICO

1 - INTRODUGAOQ

1.1 - Tendo em vista a abertura do processo para contratacBo de empresa
especializada na prestagdo de servigos especializados na area de gestao
docurmnental para inventariar o arquive central do municipio de lcapul, contemplando
a higienizacao e reorganizacio de 4.000 (quatro mil) caixas de transparéncia de
documentos, reformulagdo dos fundos arquivisticos por secretaria, revisdo dos
prazos de retencdo dos documentos, registro e indexacdo em sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos (GED), mediante orientagao de
profissional de nivel superior da drea de biblioteconomia. O Municipio de lcapui
adotada medidas visando a preservacado e a seguranga do seu acervo, bem como a
modernizag3o dos procedimentos de divulgacdo desse acervo.

1.2 - A Gestdao Documental trata da informagdo arquivistica registrada em
documentos pulblicos (papel ou digital), que sejam confiaveis (integros) e que
possuam valor de prova (autenticidade).

1.3 - Uma das formas de cumprir estas exigéncias legais seria através de um plano
de acdo para implantacdo de instrumentos arquivisticos: Plano de Classificagao,
Tabela de Temporalidade e Sistema informatizado de Gestio Eletrdnica de
Documentos (GED), objetivando o controle de prazos legais para guarda e
destinagao final de todo o acervo de documentos de uma instituicdo, permitindo a
recuperacao ¢ acesso de forma confiavel.

2 - DO OBJETO
21 - Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos

especializados na area de gestdio documental para inventariar o arquivo central do
municipio de lcapui, contemplando a higienizagao e reorganizagéo de 4.000 (quatro
mil) caixas de transparéncia de documentos, reformulagéo dos fundos arguivisticos
por secretaria, revisdo dos prazos de retengdo dos documentos, registro e
indexacao em sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED), mediante
orientacéo de profissional de nivel superior da area de biblioteconomia

3 - OBJETIVOS

3.1 - Atuar de forma a atender as necessidades dos usudrios do Municipio no gue
diz respeito & distribuigdo dos documentos recebidos, a expedigio de
correspondéncias, o arquivamento e recuperagéo dos documentos armazenados.
3.2 - Assegurar a preservacao e custédia dos documentos do arquivo feipal de
forma que possa garantir a sua seguranga para futura recuperacao de ipfformacqges.
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com a rastreabilidade, localizag&o e disponibilizaco de documentos.
3.4 - Reduzir a possibilidade de extravio dos documentos pelo manuseio de varios
usuarios/solicitantes/terceirizados.

4 - JUSTIFICATIVA

41 - O acervo existente no Municipio de lcapul/CE & caracterizado como
documentos correntes, intermediarios e permanentes, resultantes das atividades-
meio e atividades-fim. Parte da documentagio esta identificada e armazenada no
arquive central. No entanto, ainda existem documenta¢do para fratamento e
acondicionamento,

4.2 - Os servicos aqui apresentados s80 necessarios tendo em vista a deficiéncia de
estrutura fisica e tecnoldgica que o municipio de lcapui enfrenta para possibilitar o
atendimento da demanda de processos pertinentes, e principalmente para garantir
aos usuarios a satisfacdo dos servicos prestados, em prol da facilidade da
identificagcdo/informacdo e disponibilizaggo do acesso e do atendimento com
eficiéncia e eficacia as solicitacBes competentes ao setor.

4.3 - Justifica-se também a contratac@o desses servicos pelos motivos acima
expostos, bem como pela falta dos recursos tecnoldgicos, fisicos e humanos
proprios para a execucio das atividades objeto deste Termo.

4.4 - A contratagdo dos servicos solicitados justifica-se pela importancia dos
registros fisicos de documentos servirem como prova material confiavel, integra ¢
auténtica das informacdes. Para que esses objetivos sefam alcancados se faz
necessario seguir o8 principios arquivisticos regulamentados na legistacéo vigente.
4.5 - A presente licitagéo justifica-se ainda pela legislagao atual - Constituicdo
Federal de 1988, artigo 216, paragrafo 2°, Lei Federal 8.159, de 09 de janeiro de
1991, Lei Federal 12.527, de 18 de novembro de 2011 e Lei Estadual n® 15.175 de
28 de junho de 2012 - Lei de Acesso & Informacao que orienta aos Orgaos publicos
ao adequado tratamento arquivistico de sua documentacéao visando garantir o tempo
razoavel das respostas dadas acs cidad&os.

5 - DIAGNOSTICO SITUACIONAL
5.1 - Sera necessario ¢ levantamento do acervo documental nas diversas areas do
Municipio de lcapui, incluindo as seguintes estimativas:

a) Listagem de tipologias documentais existentes no Arquivo Central;

b} Mensura¢do de quantitativos por tipologia documental;

¢} Avaliacdo dos meios atuais de arguivamento, indexacio, recuperagéo e
movimentagao dos documentos;

d) Verificac@o da existéncia de Plano de arquivo, envolvendo manual de gestéo de
documentos, plano de classificagéo e tabela de temporalidade documental.

5.2 - Elaborado um plano de agdo estruturante para efetivacdo da gestdo
documental no Municipio de Icapul, como resuliado do diagnéstico, com as
seguintes etapas,

a) Proposicao de servicos a serem executados com vistas a reorganizagio e
modernizagdo do acervo, a partir da implantagdo de um novo modelo de gestéo
documental e dotar o Municipio de leapuf de ferramenta e metodologia arguivistica
adequadas & manuten¢do do modelo a ser implantado nos acervgs”docuiyentais
fisicos; ]
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o
b) Avaliagéo dos espagos fisicos e mobiliarios destinados & guarda de documentos e
propor soiu¢des adequadas;
c) Realizar estimativa de recursos financeiros, humanos e materiais para a execucio
dos servicos necessarios para o tratamento de todo ¢ acervo arquivistico;
d) Elaborar cronograma detalhado de implantagao do modelo de gestio documental
contemplando aquisigbes e organizacéo do acervo fisico;
e} Elaborar, em conjunto com a administracdo municipal de lcapui instrumentos
normativos para a manutencao do modelo de gestéo documental impiantado;
f) Treinar os profissionais do Municipio de lcapui envolvidos na gestdo documental
para a devida aplicac@o dos procedimentos a serem implantados;
5.3 - A execucédo dos servicos ora propostos, serviréo como base para a garantia de
execugdo de um trabalho de qualidade, com o planejamento necessario para o pleno
cumprimento das disposicdes legais previstos nos marcos regulatérios descritos
neste Projeto Basico, e certamente contribuirdo com a solucio dos problemas
abaixo descritos:
* Manutencéo de documentos com prazo de retencdo vencido e a conseqlente
ocupacéo de espacgos além do necessario;
» Conservagao dos ambientes de conservagdo e manuseio dos documentos;
» Riscos de perda de documentos importantes por conta de internperies tais como
chuvas, incéndios e alagamentos;
« Dependéncia de profissionais que retém consigo o conhecimento da organizagéo
dos acervos, tornando a instituicdo vuinerdvel 4 mudangas naturais em seu quadro
de colaboradores;
« Tempo de obtenglo de documentos e dados em pesquisas;
» Perdas em processos judiciais por n&o encontrar os documentos solicitados;
« Cumprimento da legislagéo vigente, evitando possiveis sancdes institucionais.

6 - ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO

6.1 - Cabera a contratada disponibilizar equipe técnica com o seguinte perfil:

a) um ou mais profissionais de nivel superior na area de Biblioteconomia, com
especializacio em Gestdo de Arquivos ou Gerenciamento de Projetos para
exercer(em) a funcao de Gerente(s) de Projeto responsédvel(is) pela coordenagio de
todas as atividades pertinentes aos servicos, assim como pela implementagio de
todos os servigos e produtos sob a responsabilidade da Contratada;

b} profissionais técnicos habiltados para execugdo dos servigos técnicos
arquivisticos, com experiéncia comprovada na realizagio de servicos compativeis ao
objeto deste Projeto Basico.

7 - PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAOQ DO CONTRATO

7.1 - O prazo de vigencia contratual e de 12 (doze) meses, contado a partir da sua
assinatura, devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei
Federal n® 8.666/1993.

7.2 - O prazo de execugdo do objeto contratual & de12 (doze) meses, contado a
partir do recebimento da Ordem de Servico.

7.3 - Os prazos de vigéncia e de execucdo poderdo ser prorrogados nos termos do
gue dispde o art. 57, § 1° da Lei Federal n° 8.666/1993.

8 - LOCAL DA EXECUGAQ
8.1 - Secretaria de Administrac@o do municipio de lcapuil, com sede a Avenida 22'de
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janeiro, n° 5183 - Centro - CEP:62.810-000.

9 - ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVIGO

9.1 - GESTAO DOCUMENTAL DE INFORMAGOES:

9.1.1 - A contratada devera designar um ou mais profissionais de nivel superior na
area de Biblioteconomia, para exercer(em) a funcdo de Gerente(s) de Projeto
responsavel(is) pela coordenagao de todas as atividades pertinentes aos servigos,
assim como pela implementacdo de todos os servicos e produtos sob a
responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a Elaboragao do Plano Geral do
Projeto, compreendendo.

a) Plano de Trabalho detathando todas as atividades e suas respectivas fases,
recursos e entregas.

b) Plano de Comunicacgao, Plano de Resposta aos Riscos;

c¢) Relatdrios e reunides de acompanhamento do Projeto;

d) Controle de Producéo;

¢) Ministrar Treinamentos para sensibilizacao e capacitacio de pessoas;

f) Elaboracdo do Termo de Encerramento do Projeto, que deve incluir a lista de
todos os produtos entregues a contratante no final do projeto.

9.2 - MODELAGEM DE PROCESS0S COM FOCO NA GESTAO DA
INFORMACAQ:

9.2.1 - Consiste em analisar, descrever graficamente e documentar todas as
atividades existentes nos processos de negocio do Municipio de Icapui,
consideranda seu relacionamento com outros processos, 08 recursos necessarios a
sua execugio, os produtos gerados e 0 ambiente no qual & desenvolvido, com vistas
a identificacdo de aspectos que favorecam a gestdo de informacao e consequente
meihoria dos processos do Municipio de lcapui.

Produtos dessa etapa:

9.2.2 - Mapeamento Sistémico dos processos do Municipio de lcapui:

a) Composto por meio de levantamento, analise e representacio grafica dos
macroprocessos para entendimento do todo.

b) Desenho dos Processos: consiste na representacéo grafica e detalhamentos dos
processos Identificados na Vis&o Sistémica considerando as informagdes,
documentos, tecnologias, atores e interfaces existentes no processo, visando
identificar possiveis melhorias no fluxo sob o ponio de vista da gestdo de
informagtes.

¢) Tabela de Melhorias: Consiste no detalhamento de todas as melhorias
identificadas no fluxo do processo, bem como as justificativas de sua implantacao e
o ganho para o Municipio de lcapui.

d) Redesenho do Processo: Consiste na representacdo grafica do novo processo,
considerando as melhorias identificadas e aprovadas pelo Municipio de lcapui, sob o
ponto de vista informacional, considerando a reducéio de custos, melhoria do acesso
as informagdes pela populacio e otimizagao dos processos.

9.2.3 - Plana de classifica¢do de documentos de arquivo
8.2.3.1 - Realizadas as atividades de modelagem de processos, seya elaborade o
Plano de Classificacdo de Documentos das Areas do Municipio de leapui
abrangendo:
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a) Levantamentos das estruturas e fungbes do Municipio de lcapui.
b) Analise dos documentos produzidos.

c) Definicao das classes, subclasses, grupos e subgrupos para classificacio dos
documentos.

d} Definicao dos codigos associados as classes, subclasses, grupos e subgrupos,
conforme padrao de classificagio decimal definido pelo CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOLOGIA -~ CONARQ, visando classificar todos os documentos e
informacoes produzidos e recebidos pelo Municipio de lcapui.

9.2.4 - Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo:

9.2.4.1 - Apos a definigdo do Plano de Classificacdo a contratada devera definir em
conjunto com o municipio de lcapui a temporalidade de todos os documentos
gerados ou recebidos pela instituicdo, considerando a legislacdo arquivista
pertinente.

8.24.2 - Devera ser elaborada a Tabela de Temporalidade e Destinaclo de
Documentos de Arguivo abrangendo:;

a) Assunto: Neste campo estéo registrados os conjuntos documentais produzidos e
recebidos, hierarquicamente distribuidos de acordo com as funcgdes e atividades
desempenhadas pelo orgdo em conformidade com o Plano de Classificagéo.

b} Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessério para o arquivamento dos
documentos nas fases corrente e intermediariam, visando atender exclusivamente
as necessidades da administracdo que os produziu.

¢) Indexadores: referem-se acs indices/metadados necessarios para recuperacao
dos dossiés/documentos.

d) Destinacéo final: registra-se a destinagio estabelecida, que pode ser a eliminacéo
ou & guarda permanente.

e) Observactes: neste campo sdo registradas informacdes complementares e
justificativas necessarias a adequada ufilizacao da Tabela.

incluem-ge ainda, orientacdes quanto a alteracao do suporte da informacgéo e outros
aspectos importantes ¢ elucidativos do processo de avaliagao.

8.2.5 - Definigio da Taxonomia do Municipio de lcapui

8.2.5.1 - Devera ser desenvolvida uma estrutura taxondmica a ser suportada pelo
Sisterma de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED (Sistema onde estéo
cadastrados os documentos, a ser disponibilizado pela proponente), considerando a
evolugdo da terminologia utilizada no Municipio de [capui desde sua criagao,
visando garantir a recuperacio da informacdo com maijor precisdo, flexibilidade e
uniformidade pelos usuarios.

9.2.5.2 - A contratada devera definir em conjunto com o Municipio de lcapui toda a
estrutura e taxonomia, necessarias para a indexagdo, classificacdo, busca e
recuperacio dos documentos visando atingir os seguintes objetivos:

a) Maximizar o uso da inforrmacdo existente, atingindo niveis crescentes de
acessibilidade para usuarios internos, servidores e publico em geral.

b) Atingir maior uniformidade e flexibilidade na indexag&o das informagdes.

¢) Padronizar a linguagem utilizada na indexagéo dos documentos gerados ao longo
dos anos, impedindo a proliferagéo de sindnimos.

9.2 5.3 - Deverao ser realizadas as seguintes atividades:
a) Levantamento da terminologia utilizada no municipio de [capui, desge sua cagéo
até os dias atuais, identificando termos descritores, sindnimog, remissivas,
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referéncias e relacionamentos entre os termos com o objetivo de facilitar a consuffa
dos usuarios.

b) Elaboracao da taxonomia, por meio da classificacdo dos termos em categorias
estruturadas hierarquicamente, levando em consideraco as relacdes, de modo que
0s usuarios possam identificar de forma intuitiva os principais temas tratados pelo
Municipio de fcapui, servindo como guia para que os usudrios, indiferente de seu
nivel de formagao, tehham acesso acs contelidos desejados de forma agil e precisa.
¢} A taxonomia criada devera ser automatizada no Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos.

9.2.6 - Definigdo de Procedimentos Corporativos:

8.2.8.1 - Consiste na descricdo dos processos de trabalho, referentes a gestao de
informacgdes do Municipio [capui, descrevendo a forma de gestdo dos acervos
fisicos, bem como o modo de elaborac@o e aplicac&o dos instrumentos de gestéo de
informacao.

9.2.7 - Solugdo Tecnoldgica

8.27.1 - Trata-se de uma aplicagdo institucional, voltada para pesquisa e
recuperacdo de informagbes e sujeitas as normas vigentes, dentre elas as
classificagfes de sigilo e o controle de acesso. A combinagdo desta sokicdo com
ferramentas de taxonomia, resultam em pesquisas mais eficientes, permitindo aos
usuarios localizar as informagdes que necessitam para desenvolver seu trabalho
mais rapidamente, e ganham assim a habilidade de tomar melhores decisdes e
conduzirem suas acdes de forma mais eficientes.

9.3 - PROCESSAMENTO TECNICO

9.3.1 - Higienizacao

9.3.1.1 - A Contratada providenciara a higienizagao, tratamento, ordenacdo e
separacio dos documentos do Municipio de lcapui, para possibilitar a reorganizacao
nas caixas de transferénela do Arquivo Central. O acondicionamento dos
documentos de acordo com a ordem dos servicos executados, podendo ser
utilizadas caixas do tipo padrio arquivo (padrao universal, 14 cm x 36 cm x 24 em)
efou caixas do tipo container (para armazenar ate 3 caixas padrao arguivo, 48 cm x
36 cm x 28 cm), desde que compativeis com o tamanho e formatos dos mesmos, a
serem fornecidas pelo Municipio de Icapui.

8.3.1.2 - Identificag@o das unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o
nome do documento, nimero e data da edigdo, namero da unidade de
acondicionamento em ordem sequencial,

9.3.1.3 - Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos.

9.3.1.4 - Os recebimentos e conferéncias dos acervos arquivisticos serao
acompanhados de uma relagdo sequencial contendo o ndmero e o contetdo dos
mesmos,

9.3.2 - Indexacio
89.3.3.1 - O processo de indexaglo deverda ser realizado no sistema de
gerenciamento eletrdnico de documentos (GED), de forma que figue regt a cada
uma das 4.000 (quatro mil) caixas de transferéncia.

9.3.3.2 - A indexaga@o devera possibilitar a recuperagio dos
diversos indices.
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9.3.3.3 - A indexa¢ao dos documentos administrativos devera respeitar os indices
necessarios para a sua recuperagao.

9.3.3 - Aplicagdo dos Instrumentos Arquivisticos e da Politica de Gestio
Documental

9.3.3.1 - Avaliagdo de documentos com aplicagdo do Plano de Classificacéo e
Tabela de Temporalidade para verificagéo dos prazos vigentes e da destinagéo final
(eliminacdo ou guarda permanente).

89.3.3.2 - Produgdo de manuais de servico para Administracdo do arquivo,
Atendimento aos usuarios, Controle de registro de usuarios, empréstimo e
devolugho de material, guarda de documentos, FEstrutura e efetivagio da
normalizagdo e padronizacio dos servigos técnicos arquivisticos.

9.3.3.3 - Definicéo e implementacdo de sistemas e instrumentos de classificacao e
arranjo de documentos, implementacao de politicas de avaliagao documental.
9.3.3.4 - Realizagao de estudos para o dimensionamento de equipamento, recursos
humanos e "layout” da Area de Documentacéo.

9.3.4 - Sensibilizagdio e Treinamento da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD):

9.4.1 - Treinamento de profissionais do Municipio de lcapui, que irdo compor a
CPAD, envolvidos na gestdo documental para a devida aplicacao dos procedimentos
a serem implantados.

9.4 - DEMONSTRAGAO DO CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO

9.4.1 - O cronograma de implantag&o da solugdo proposta foi desenvolvido com
base nos prazos estimados para a execucéo dos servicos descritos no item
especificacio técnica.

9.4.2 - Para efeito de simplificagéo deste cronograma, ndo consideramos as
atividades & os tempos envolvidos na contratacdo das empresas, pessoas e
software. Usamos como pressuposto que as atividades se iniciaro logo apés esse
processo!

Meses do Projeto
2\3/4(5/6|7|8/9(10|11]| 12
XIX[AXIXIX[ XXX X1 X

Atividades
1 - Gestéo documental de informacgdes
2 - Modelagem de processos
3 - Solugdo Tecnoldgica (Instalagio do
GED)
4 - Qrganizacgao fisica do acervo
5 - Sensibilizacdo e Treinamento

HIXX | XK{x]=

10 - ORCAMENTQ

. . . V.
Item Descricio dos Servigos Unid. | Quant. Mensal. VL Total
Prestacéo de 8ervicos
especializados na area de
1 |gestdo documental para| Und 1 18.233,33 | 218.800,00
inventariar o arquivo central do
municipio de icapui,

www.lcapui.ce.qov.br
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contemplando a higienizag&o
e reorganizagao de 4.000
(quatro  mil) caixas de
fransparéncia de documentos,
reformulacgo  dos  fundos
arquivisticos por secretaria,
revisAo dos prazos de
retencdo dos documentos,
registro e indexagcdo em
sistema de gerenciamento
gletrdnico de documentos
(GED), mediante orientacdo
de profissional de nivel
superior  da area  de
biblioteconomia.

Valor Total Estimado 218.800,00

fcapui-CE, 27 de novembro de 2020,

Carmem Jujia da Costa
Secretaria del Admini a inangas
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PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020

TOMADA DE PRECQOS N°, 2020.11.27.01

ANEXO Ii

MINUTA DO CONTRATO N° XXX/XXXX

O Municipio de {capui, pessoa juridica de direito pdblico interno, estabelecida 2
Praca Adauto Réseo n® 1228 - Centro, fcapui- CE, inscrita no CNPJ sob o n®
10.393.593/0001-57, através da Secretaria de Infraestrutura e Saneamento, neste

ato representada pela sua Secretaria, Sr(a). , brasileiro(a),
casado(a), portador da Carteira de Identidade n® ., expedida pela
S8P/--, inscrito no CPF sob n° , residente e domiciliado na
Cidade de -—— ©Estado de , doravante designado
CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°®

, com sede a . em \
representada neste ato pelo Sr. , CPF n® , Cln®

- . residente ¢ domiciliado em , enderego eletronico (e-
mail): , a seguir denominada CONTRATADA,
celebram este contrato, oriunde da Tomada de Precos n® ——- , referente ao
Processo Administrativo n® —e-eeeeee- , passando a proposta da CONTRATADA,

independentemente de sua transcriclo, a fazer parte integrante e complementar
deste Instrumento, sujeitando-se as normas e disposigdes contidas na lLei n°
8.666/93, suas alteracdes posteriores e demais regulamentos e normas que regem a
matéria, mediante as Clausulas e condigbes a seguir estabelecidas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacio de empresa especializada na
prestacdo de servigos especializados na area de gestio documental para inventariar
0 arquivo central do municipio de lcapui, contemplando a higienizagdo e
reorganizacio de 4.000 (quatro mil) caixas de transparéncia de documentos,
reformulacao dos fundos arquivisticos por secretaria, revisdo dos prazos de retengao
dos documentos, registro e indexacéo em sistema de gerenciamento eletronico de
documentos (GED), mediante orientacéo de profissional de nivel superior da area de
biblioteconomia, sob a forma de execucdo indireta em regime de empreitada por
preco global.

1.2. Integra o presente contrato, independentemenie de transcricdo, o Edital da
Tomada de Pregos n® 2020.11.27.0100, com seus Anexos, e a Proposta da
Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA - PRAZQ DE VIGENCIA E DE EXECUGAO DO
CONTRATO
2.1. O prazo de vigéncia contratual & de 12 (doze) meses, contado a parijr da sua |
assinatura, devendo ser publicado na forma do paragrafo (nico/ do art. 61, da Lei/

)

Praga Adauto Roseo, N* 1229 = lcapul/CE - 62.810-0060
Telafax {0 xx 88) 3432 1340 - CNPJ 10.393.593/0001-57

WWW.ICAPUILG v by



ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

Federal n° 8.666/1993,
2.2. O prazo de execucéo do objeto contratual é de12 (doze) meses, contado a partir
do recebimento da Ordem de Servigo.

2.3. Os prazos de vigéncia e de execugfio poderdo ser prorrogados nos termos do
que dispde o0 art. 57, § 1° da Lej Federal n° 8.666/1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

3.1, O valor global do presente Contrato é de R$ XXXXXXX (XXXXXXXXX reais),
para um periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacéo.

3.2. O valor mensal da prestaco de servigo & fixo de R$ XXXXXXX (XXX XXX
reais),

3.3. Os pagamentos estdo condicionados a prestacao efetiva do servigo.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1, DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.1.1 Cumprir todas as obrigagées em conformidade com as disposicdes do Projeto
Basico, deste Contrato, do Edital e dos seus Anexos.

4.1.2. Aplicar as sangdes administrativas, quando se facam necessarias.

4.1.3. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execugdo do objeto,
em especial quanto a aplicacdo de sangbes, alteractes e repaciuagbes do mesmo.
4.1.4. . Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas
durante a execucdo da relacéo contratual.

4.1.5. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos e condiges estabelecidas no Projeto Basico e neste
Contrato.

4.1.6. Solicitar 4 Contratada todas as providéncias necessérias ao bom andamento
dos servigos.

4.1.7. Rejeitar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto deste Contrato em
desacordo com as respectivas especificacdes.

4.1.8. Comunicar & Contratada as ocorréncias ou problemas verificados para que
efetue medidas corretivas,

4.1.9. Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes assumidas pela Contratada,
inclusive quanto a continuidade da prestacdo dos servicos que, ressalvados os
casos fortuito e de forga maior, justificados e aceitos pelo Municipio de lcapul, ndo
deverao ser interrompidos.

4.1,10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que
venham a ser solicitados pela Coniratada.

4.1.11. Efetuar os pagamentos devidos nos prazos e nas condicbes estabelecidas
neste Contrato.

4.1.12. Acompanhar a execu¢ao do Contrato, nos termos do inciso lll do art. 58 ¢/c o
art. 67 da Lei n® 8.666/93, através dos Fiscais do Contrato, que exercerdo ampla e
irrestrita fiscalizaco do objeto, a qualquer hora, determinando o que for necessario
a regularizacao das faltas ou defeitos observados, inclusive quanto as obrigagdes da
Contratada constantes do Projeto Basico, deste Contrato e do Edital respectivo. Tal
fiscalizac8o, em hipdtese nenhuma, atenua ou exime de responsabilidade a
Contratada.

4.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.2.1. Executar fielmente o objeto contratado em conformidade com 4&s disposices
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do Projeto Basico, deste Contrato, do Edital e seus Anexos e de acordo cé
proposta apresentada, verificando sempre o bom desempenho dos servigos
prestados e atendendo aos seus critérios de qualidade.

4.22. Refazer os servigos deficientes ou com problemas de qualidade
imediatamente sem Onus ao Municipio de lcapui.

4.2.3, Garantir, durante toda a contratacéo, a manutengéo da qualidade dos servigos
confratados.

4.2.4. Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos
servigos do Municipio de Icapui, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou
iregularidades cometidas na execucao dos servigos contratados.

4.2.5. Acatar a fiscalizagdo do Municipio de lcapui, comunicando-o de guaisquer
irregularidades detectadas durante a execugdo dos servigos.

4.2.6. Atender, por meio de preposto nomeado, qualquer solicitaco por parte dos
fiscais do Contrato, prestando as informacées referentes 3 prestacio dos servigos,
bem como as correcdes de eveniuais irregularidades na execucdo do objeto
contratado.

4.2.7. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal @ administrativa, sobre
todo e qualquer assunto € documento de interesse do Municipio de lcapui, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execucéo do objeto do Contrato,
devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta determinacéo.
4.2.8. N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros,
quaisquer informacgdes de que tenha tomado conhecimento em razéo da execugio
dos servicos objeto desta contratagdo sem o consentimento, por escrito, do
Municipio de lcapui.

4.2.9. Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o
estabelecido neste Contrato e no Edital e seus anexos.

4.2.10. Manter atualizados seu enderego, telefones e dados bancérios para a
gfetivacio de pagamentos.

4.2.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto desta contratagdo, em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrectes resultantes da execucio.

4.2.12. Executar o objeto deste Contrato por meio de pessoas idéneas, com
capacitacao profissional, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou
faltas que seus empregados, prepostos ou mandatarios que no desempenho de
suas funcdes causem ao Municipio de lcapui, podendo este solicitar a subsiituig&o
dagueles cuja conduta seja julgada inconveniente ou cuja capacitagio técnica seja
insuficiente.

4 2.13. Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, lels, regulamentos
e posturas, bem como quaisquer determinagbes emanadas das auloridades
competentes, pertinentes & matéria objeto desta contratacéo, cabendo-lhe Gnica e
exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualguer transgressao de seus
prepostos ou convenentes,

4.2.14. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com
poderes do representante ou preposto para tratar com o Municipio de lcapui.

4.2.15. Indicar seu representante junto ao Municipio de lcapui, que durante o©
periodo de vigéncia do Contrato sera a pessoa a quem a Administra recorrera
sempre que for necessario, inclusive para requerer esclarecimentos
para problemas que porventura surgirem durante a execucao do Co
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4.2.16. Prestar os servicos dentro dos parémetros e rotinas estabelecidos,
observéncia as recomendagbes aceitas pela técnica, normas e legislagao.
4.2.17. Aceitar, nas mesmas condiges contratuais, os acréscimos ou supresstes
gue se fizerem de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, de acordo com o art. 65, §1° da Lei Federal n° 8.666/93, ndo sendo
necessaria a comunicacao prévia do Municipio de lcapui.

4.2.18. Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execucéo do objeto, tais quais: salarios, seguros de acidentes, taxas,
impostos, contribuigbes, indenizagdes, distribuicdo de vale-refeicio, vales-
transportes e outras exigéncias fiscais, sociais ou trabailhistas.

4.2.18. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
decorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos
Servicos ou em conexadc com eles, ainda que ocorridas em dependéncias do
Municipio de lcapui.

4.2.20. Responder por quaisquer danos causados diretamente 4 Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execuc&o do objeto desta
contratagdo, n&o excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de o
Contratante fiscalizar e acompanhar todo o procedimento,

4.2.21. Comunicar ao Municipio de lcapui, por escrito, quailquer anormalidade de
carater urgente ou quando verificar condigdes inadequadas ou a iminéncia de fatos
que possam prejudicar a sua execucao.

4.2.22. Prestar & Administracao esclarecimentos que julgar necessarios para boa
execucdo do Contrato.

4.2.23. Manter, durante a execugido do Contrato, em compatbilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigfes de habilitaggo e qualificacio exigidas na
licitagdo.

4.2.24. A Contratada prestara servigos através de equipe técnica gue devera contar,
no minimo, com os seguintes profissionais: 01 (um) profissional com nivel superior
em Biblioteconomia com experiéncia minima comprovada na Gestdo de
Documentos e 01 (um) Tecnico em Arquivo.

4.2.25. Responsabiliza-se a Contratada pelos seguintes encargos, em especial:
4225 1. Fiscais, comerciais, previdenciarios e obrigacfes sociais previstos na
legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que 0$ seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com
a Administracio contratante.

4.2.25.2. De possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugéo do
Contrato.

4.2.25.3. De providéncias ¢ obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes do trabalho.

4.2.25.4. Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacfes fiscais e comerciais
decorrentes da execugao dos servicos objeto desta contratagéo.

4.2.26. A inadimpléncia da Contratada relativa aos encargos do item 4.2.25 naoc
transfere a4 Administrac8o responsabilidade por seu pagamento nem onera o objeto
desta contratagdo, razéo pela qual a Coniratada renuncia expressa e
contratualmente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passivayparancom a
Administracéo.
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4.2.27. Adotar os demais procedimentos necesséarios a boa execucio do Contra

cumprir, as suas proprias expensas, todas as clausulas contratuais que definam
suas obrigacdes.

4.2.28. 540 expressamente VEDADAS & Contratada:

4.2.28.1. A coniratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
Contratante, ativo ou aposentado ha menos de 05 (cinco) anos.

4.2.28.2. A veiculag@io de publicidade acerca do Contrato, salvo se houver prévia
autorizacéo da Administragio do Contratante.

4.2.28.3. Caucionar ou utilizar o Contrato para qualguer especie de operagéo
financeira.

5. CLAUSUI:A QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO, DA GESTAO E DA
FISCALIZACAQ DO CONTRATO

6.1. Durante o periodo de vigéncia, a relagio contratual sera acompanhada, gerida e
fiscalizada, nos termos do disposto no art. 66 e seguintes da Lei n® 8.666/93, a cargo
do Gestor de Contrato.

5.2. A Contratada devera manter preposto aceito pelo Contratante, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente, sempre
que for necessario, o qual devera ser indicado mediante declarag@o em que devera
constar o home completo, n.® do CPF e do documento de identidade, além dos
dados relacionados a sua qualificacdo profissional e cargoffungdo que exerce na
Contratada.

5.3. O preposto deverd estar apto a esclarecer as questfes relacionadas com as
ohrigactes assumidas pela Contratada, bem como prestar esclarecimentos quanto
as faturas dos servigos prestados.

5.4. Nenhuma modificacdo podera ser feita no objeto contratual durante a execugao
do Contrato sem autorizagio expressa do Fiscal da Contratante.

5.5. A Contratada cabe ¢ gerenciamento dos servigos, e, ao Contratante, o
acompanhamento e a avaliagdo dos resultados esperados pelos servigos
executados.

5.6. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto confratual cabe ao
Fiscal da Contratante, o qual ficara responsével pelo ACEITE DO SERVICO e
determinara o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados,
5.7. O(s) instrumento(s) de controle da execugdo contratual a ser (em) utilizado(s)
pelo Fiscal da Contratante devera(do) compreender a mensuragdo dos seguinies
aspectos:

5.7.1. Os resuliados alcancados, com a verificacao da qualidade demandada;

5.7.2. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

5.7.3, A adequacdo dos servicos prestados/objeto a rotina de execucdo
estabelecida;

5.7.4. O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do Contrato;

5.7.5. A satisfacio do Contratante.

5.8. O acompanhamento, o confrole, a fiscalizagéo e avaliagdo de que trata o item
acima ndo excluem a responsabilidade da Contratada ¢ nem confere & Contratante
responsabilidade sclidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades
ou danos na execucdo dos servigos contratados.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO .
6.1.1. O Municipio de Icapui realizara pagamento mensal 4 Contratada, do Yalor
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previsto no item 3.2, de acordo com a prestacéo do servigo e respectiva Nota Fiscal.

6.1.2. Estéo incluidos no valor dos servicos contratados todos os custos diretos e
indiretos para a entrega dos objetos desta contratagdo, inclusive as despesas com
transportes, materiais, mao de obra especializada ou ndo, seguros em geral,
equipamentos, ferramentas, custo de instalagio de equipamentos, encargos da
legislagdo social, trabalhista e previdencidria, por guaisquer danos causados a
terceiros ou dispéndios resultantes de taxas, regulamentos e impostos municipais,
estaduals ¢ federais, enfim, tudo o que for necessario para execugdo tfotal e
completa do objeto desta contratacio, sem que caiba a Contratada, em qualquer
caso, direito regressivo em relagéo ac Municipio de Icapul.

6.2. A nota fiscalffatura devera indicar os dados bancérios da Contratada, para fins
de depdsito ou outra forma para realizagéo dos pagamentos devidos. Q pagamento
serd efetuado pelo Contratante no prazo de até 15 (quinze) dias, contados do
“atesto” da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos comprobatérios, desde
que nao haja fator impeditivo imputavel a Contratada.

6.2.1. O “atesto” da Nota Fiscal/Fatura fica condicionado a verificagéo da
conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada com os servigos
efetivamente executados,

6.3. A atestagdo da nota fiscalffatura correspondente & prestacdo do servigo cabera
ao Fiscal do Contrato ou a outro servidor expressamente designado para esse fim.
6.4. No caso de as notas fiscaisffaturas serem emitidas e entregues ao Contratante
em data posterior a indicada na condicdo acima, sera imputado a Contratada o
pagamento dos eventuais encargos moratérios decorrentes.

6.5. O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores cofrespondentes
a muitas ou indenizacdes devidas pela Contratada, nos termos do Contrato.

6.6. O Contratante somente efetuara o pagamento apds a atestagéo, pelo Fiscal do
Contrato, de que o servigo foi executado em conformidade com as especificagbes do
Contrato.

8.7. Para efeito de pagamento mensal, a Contratada devera apresentar juntamente
as notas fiscaisfaturas, a seguinte documentacéo comprobatéria: Certidao Conjunta
de Tributos Federais e de Divida Ativa da Uniao; Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT; Certiddo Negativa
de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos comprovando
reqularidade junto as Receitas Estadual e Municipal.

6.8. A nfo apresentacio da documentagdo de que trata o item 6.7 no prazo de 80
(sessenta) dias, contados da data da entrega da nota fiscalfatura no prazo
contratual, podera ensejar a rescisdo do Gontrato.

6.9. Havendo erro na apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos nos
subitens anteriores ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovagdo da regularizacio da situagao, ndo acarretando qualquer dnus para a
Contratante.

6.10. Seré retido na fonte o Imposto Sobre a Renda da Pessoa Jurldica - IRPJ, bem
assim a Contribuicdo sobre o Lucro Liquido, a Contribuicio para a Seguridade
Social - COFINS e a Contribuicao para o PIS/PASEP, de acordo com o art. 64 da Lei
n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996 e IN da SRF n° 480, de 15 de Dézemkro de
2004, além de possiveis retengdes a titulo de 1SS (Impostos sobfe Servigas),
conforme legislagdo municipal especifica.
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6.11. Devera a Contratada apresentar, acompanhado de a nota fiscalffatura,
Declaracdo de Optante pelo Simples, na forma do Anexo IV da [nstrucdo Normativa
RFB n. 1.234, de 12 de janeiro de 2012, caso esse seja o regime de tributagao
utilizado em suas relagGes comerciais, sob pena de serem retidos, pelo Contratante,
os encargos tributérios atribuidos a empresas néoe optantes.

6.12. Caso no dia do pagamento néo haja expediente no érgéo Contratante, este
sera efetuado no primeiro dia Gtil subsequente.

6.13. Nos casos de atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos, pelo Contratante, encargos
moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento aoc ano), capitalizados
diarilamente em regime de juros simples.

6.14. O valor dos encargos sera calculado pela formula:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios devidos,;

N = Nimeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438; e

VP= Valor da prestagéo em atraso.

7. CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas resultantes desta contratac@o serdo suportadas pelas dotagOes
orcamentarias: 04.01.04.122.0100.2.009, elemento de despesas 3.3.90.39.00.

7.2. A despesa para o exercicio subsequente sera alocada a dotagéo orgamentaria
prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada a Contratante, na Lei
Orgamentaria Anual, qual seja: 04.01.04.122.0100.2.010, elemento de despesa n°.
3.3.90.39.00.

8. CLAUSULA OITAVA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

8.1. Nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada ficara
obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do confrato.

9. CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATAGAQ

0.1. Somente serd admitida subcontratacio se solicitada formalmente pela
Contratada e aceita pelo Municipio de lcapui, desde que se refira a parte acessoria
do servico, devendo o plano ser elaborado pelo arquiteto responséavel pelo acervo
técnico apresentado na gualificagio técnica,

10. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO DO CONTRATO
10.1. A inexecucdo total ou parcial das condigbes avengadas podera acarretar a
rescisdo deste Contrato, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou
regulamento, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.
10.2. A rescisao deste Contrato podera ser:

10.2.1. Determinada por ato administrativo unitateral & motivado do
quando o Municipio de lcapui, frente a situagbes de descumprimen
contratuais por parte da Contratada, lentidao, atraso, paralisaggo ofi por raz
interesse publico, decidir rescindir o Contrato.

ontratante,
de clausulas
s de
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10.2.2. Amigavel, por acordo formalizade no processo entre 0 Municipio de Icapui
a Contratada, desde que haja conveniéncia para a Contratante.

10.2.3. Judicial, quando a resciso for discutida em insténcia judicial e se dara
conforme os termos de sentenca transitada em julgado.

10.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo e, no procedimento gue visa a resciséo do Contrato, sera assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugae inicial, a
Contratada tera o prazo de 05(cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas,
sem prejuizo da possibilidade de o Contratante adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras.

10.4. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagao
escrita e fundamentada da autoridade competente.

10.5. No caso de rescisdo provocada por inadimplemente da Contratada, o
Coniratante podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do Contrato ate o
valor dos prejuizos causados, j& calculados ou estimados.

10.6. Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos XH a XVI, do art. 78, da Lei
n° 8.666/1993, sem que haja culpa da Contratada, esta serd ressarcida dos
prejuizos regularmente comprovados, tendo ainda direito ao pagamento devido pela
execucio do Contrato até a data da resciséo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso injustificado na execucdo do confrato sujeitard a Contratada, apos
regular processo administrativo, a penalidade de:

11.1.1. Multa moratéria de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da contratacéo, até o limite de 10 (dez) dias.

11.2 Pela inexecuco ou descumprimento total ou parcial do objeto deste contrato,
por culpa da Contratada, o Municipio de lcapui podera, garantido o direito previo da
citacdo e da ampla defesa, aplicar & Contratada as seguintes sangbes:

11.2.1 Adverténcia formal, por escrito, sempre que verificadas pequenas
irregularidades para as quais haja concorrido;

11.2.2 Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, em caso de interrupcéo fotal
ou parcial dos servicos e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o
estabelecido neste instrumento, bem como no Edital da licitacdo de que € originaria
a contratagdo, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do
contrato até o més imediatamente anterior & ocorréncia do fato, que devera ser
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada
oficiaimente;

11.2.3 Suspenséo do direito de licitar e de contratar com o Municipio de lcapui, pelo
prazo de até 2 (dois) anos, que sera arbitrado de acordo com a natureza € a
gravidade da falta, sem prejuizo das eventuais multas aplicadas;

11.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢&o ou até que seja
promovida a reabilitacéio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o Municipio de leapui pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
subitem anterior. ‘
11.3. Além das penalidades cifadas, a Contratada ficara sujeita, no ouber, as
demais penalidades referidas no Capitulo 1V da Lei n® 8.666/93.
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11.4. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado
e acelto pela Administracdo do Municipio de Icapui, a Contratada ficara isenta das
penalidades mencionadas,

11.8. A aplicagédo de multa ndo impede o Municipio de lcapui de rescindir o Contrato
e de impor simultaneamente & Contratada as penas de adveriéncia, suspensio
temporaria ou declaragéo de inidoneidade.

11.6. A intimagao dos atos correspondentes & pena de suspenséo temporaria e 4
declaragéo de inidoneidade sera feita mediante publicaco na imprensa oficial.

11.7. Para validade da aplicagdo de penalidades sera assegurado & Contratada o
direito ao contraditério e & ampla defesa, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis. A
aplicagdo de penalidades deve estar devidamente motivada em processo
administrativo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTAMENTO E REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. Q valor do presente Contrato n&o sera objeto de reajuste antes de decorridos
12 (doze) meses do seu registro, hipétese na qual podera ser utilizado o indice IGP-
M da Fundacéo Getllio Vargas.

12.2. O reequilibrio econdmico-financeiro serda na hipétese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, refardadores ou
impeditivos da execuc@o do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fate do principe, configurando &lea econdmica extraordinaria e
extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste
demonstrada tal situacéo e termo aditivo, ser restabelecida a relagéo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da
administragdo, remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutencdo do
equilibrio econdmico-financeiro, inicial do contrato, na forma do artigo 85, H, "d" da
lel Federal n.© 8.606/93, alterada e consolidada.,

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:

13.2. Todas as alteragbes que se facam necessdrias ser@o registradas por
intermédio de lavratura de Termo Aditivo ao presente Contrato,

13.3. Vinculam-se a este Contrato os termos do Edital de Tomada de Precos N°
2020.11.27.01 e seus Anexos, bem como a proposta de precos apresentada pela
Contratada.

13.4. Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas nas Clausulas deste
Instrumento serdo decididos pela Contratante segundo as disposicbes contidas na
l.ei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais regulamentos e normas aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO

14.1. Correrac por ¢conta da Contratada as despesas gue incidam ou venham a
incidir sobre o Contrato, exceto a publicagdo de seu extrato e eventuais Termos
Aditives em Diario Qficial, que devera ser providenciada pelo Contratante no prazo
legal.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO VINCULO EMPREGATICIO
16.1. Os empregados e prepostos da Contratada ndo terdo quajquer vigeulo
empregaticio com o Contratante, correndo por conta exclusiva daquela todag as
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obrigacdes decorrentes da legislacio trabaihista, previdencidria, fiscal ¢ comerciar
as quais se obriga a saldar na época e da forma devidas.

15.2. A Contratada é responsavel, com exclusividade, pelos encargos sociajs,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, fiscais e comerciais, decorrentes da
prestacdo de servicos originada no fornecimento ora contratado, bem assim,
gualquer eventual indenizagao que decorra da refago laboral, inclusive em casos de
morte, lesbes corporais e/ou psiquicas, que impliquem ou ndo em impossibilidade do
trabalho do empregado, ocorridas na persecucao dos servigos.

15.3. Nenhum vinculo empregaticio, sob hipétese alguma, estabelecer-se-a entre o
Contratante e os empregados da Contratada, a qual respondera por toda e qualguer
agdo judicial originada na execugdo dos servicos ora contratados, por eles
propostas.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISS0S8

16.1. Qualguer omissdo ou toleréncia das partes no exigir do estrito cumprimento
dos termos e condigdes deste Contrato, ou no nao exercicio de qualquer
prerrogativa dele decorrente, naoc constituira novagao ou renlncia, nem afetara o
direito da parte de exercé-la a qualquer tempo.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. As paries elegem a Comarca de lcapui, Estado do Ceara, como foro
competente para dirimir eventuais ddvidas ou litigios oriundos do presente Contrato,
com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou possa
vir a ser.

E, por estarem assim ajustadas, as partes assinam o presente Contrato em 02
{duasg) vias de igual teor, forma e data.

lcapui-CE, de de 2020.

KOOOKXXHXXKNXXOKKKKK Nome do Representante Legal
Secretariode ..o Nome da Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1

Nlome:
CPF:

2.
Nome:
CPF:
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PROCESSOQ LICITATORIO N° 051/2020
TOMADA DE PRECOS N°, 2020.11.27.01
ANEXO IIf - MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE

DE PROPOSTA
(declaragao junto ao Envelope de n° 02)

Ao
Municipio de lcapul
DECLARAGAO
(Razao Social da Proponente) , pessoa juridica de direito privado
inscrita no CNPJ/MF sob n® , com sede , por seu
representante  legal , portador da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF n® ___ , como representante devidamente constituido da empresa
(identificacdo do proponente) CNPJ n° , doravante

denominado Licitante, para fins do disposto no Edital da presente Licitacao, declara,
sob as penas da lei, em especial o art. 298 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da presente Licitagao foi elaborada de
maneira independente pelo Licitante e o contelddo da proposta nao foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato da presente Licitagéo, por qualguer meio ou
por gualquer pessoa;

(b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente
Licitagdo néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato da presente Licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(¢) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
qualquer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagdo quanio a
participar ou ndo da referida licitagao,

(d) que o conteddo da proposta apresentada para participar da presente Licitac&o
ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido
com qualguer outro participante potencial ou de fato da presente Licitagao antes da
adjudicagao do objeto da referida licitagao;

(e) que o contelido da proposta apresentada para participar da presente Licitagao
ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante do 6rgao licitante antes da abertura oficial das
propostas; e

() que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracéo € que detém
plenos poderes e informagdes para firma-la.

{ocal e data

{(Assinatura; nome completo do representante legal da empresa e carimbo)
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PROCESSO LICITATORIO N° 054/2020
TOMADA DE PREGOS N°. 2020.11.27.01

ANEXO IV - DECLARAGAOQ DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
(Juntar com os documentos apresentados para habilitagao)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Local & data

A

Comiss&o Permanente de Licitagdo ~ CPL.

lcapui-Ce,

Ref.: TOMADA DE PREGOS N° 2020.11.27.01

(NOME DA EMPRESA) CNPJ n° ,
sediada (endereco completo) . Declara, sob as penas da
lei, que até a presente data inexistem fafos impeditivos para sua habilitagdo no
presente processo licitatéria, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

Local e data

Nome do representante Legal
CPF N° -
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PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020
TOMADA DE PRECOS N°. 2020.11.27.01

ANEXQ V - MODELO DE DECLARAGAO DE ME E EPP
(juntar com os documentos apresentados para habilitagéo)

A: Comisséo de Licitagdo
Endereco:
Ref.: Proposta para execucao das obras do ___ (mome da obra)___.

Prezados Senhores,

(NOME DA EMPRESA) | (n® do CNPJ), sediada
(enderegco  completo) ,  por intermédic do seu
representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n®

e do CPF n°® _____, firmado abaixo, declara sob as penas da lei, para fins de
participacéo na Tomada de Pregos n.° 2020.11.27.01 que cumprem os requisitos
legais para a qualificagdo como (__ microempresa ou empresa de pegueno
porte_ ), estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 a 49 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 ¢ alteracdes da Lei
Complementar 147/2017, em especial quanto ao seu art. 3°, ndo estando incurso
nas exclusdes de que frata o § 4° do citado artigo.

__ (localidade) __, em de de

__ (assinatura)___
— (nome por extenso)

__ (cargo)
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020
TOMADA DE PRECOS N°. 2020.11.27.01

ANEXO VI - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISQ
XXXIH, DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
(juntar com os documentos apresentados para habilitagao)

(NOME DA EMPRESA), (n° do CNPJ), sediada (enderego
completo) , por intermédio do seu representante legal o(a) 5r.(a)
, portador(a) da Carieira de ldentidade n® e do CPF n® , firmado

abaixo, declara sob as penas da lei, para fins de participacdo na Tomada de Pregos
n® 2020.11.27.01 que para fins do disposto no inciso V, artigo 27 da Lei 8.666/93, de
21 de junho de 1993, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1998, e o que
dispde o inciso XXXl do Art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de dezesseis anos.

Ressalva (marcar o campo devido):
( ) Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz;
( ) NAO emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da empresa

Praga Adaute Roseo, N° 1229 - lcapui/CE - §2.810-000
Tolefax (0 xx 88) 3432 1340 - CNP.J 10,393.593/0001-57
www. lcapul.ce.qov.br




ESTADO DO CEARA
PREEFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020
TOMADA DE PREGOS N°, 2020.11.27.01

ANEXO ViI -~ MODELO DE ATESTADO DE VISITA AO LOCAL
(juntar com os documentos apresentados para habilitagao)
(PAPEL TIMBRADO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ E FINANCAS)
Local e data
A

Comissao Permanente de Licitagéo - CPL

icapui-CE, de de 2020.

Ref.: TOMADA DE PRECOS N® 2020.11.27.01

Prezados Senhores,

Pelo presente declaramos expressamente que a empresa a seguir qualificada
atraves do responsavel técnico devidamente credenciado pela mesma, visitou o
local onde seréo executados os servicos referenciados, e tomou conhecimento de
todas as informacgtes e das condicdes locais que possam influir direta ou
indiretamente na execug¢do dos mesmos.

Qualificagdo da Empresa:

Nome:

Endereco:

Responsavel Técnico:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

FIRMA PROPONENTE / CNPJ RESPONSAVEL TECNICO

Atenciosamente,

-------------------------------------------------------

REPRESENTANTE DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS

Praga Adauta Roseo, N® 1229 - icapuifCE - 62.810-000
Telefax (0 xx 88) 3432 1340 - CNPJ 10.393.593/0001-67
www icapul.ce.gov.br




ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020

TOMADA DE PRECOS N°. 2020.11.27.01

ANEXO VIl - TERMO DE DESISTENCIA RECURSAL

A Empresa CNRJ n?®

. por
intermédio de seu Representante Legal, Sr

(conforme documento em anexo), no
presente ato e na melhor forma de direito, vem DESISTIR de qualguer recurso
cabivel relativo a fase assinalada acima, referente a fase de (Habilitacdo e/ou
Proposta) da Tomada de Precos n® 2020.11.27.01, promovida pela Secretaria de
Infragstrutura e Saneamento, de acordo com o Artigo 43, 1ll da Lei n. 8.666, de
21/06/93, alterada pela Lein.? 8.883/94.

; de de 2020.

(assinatura)

]
Praca Adauto Roseo, N° 1229 - Icapui/CE - 62,810-000 ?

Telefax (D xx 88) 3432 1340 - CNP)J 10.393.593/0001-57
www.lcaputi.ce,gov.br



ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PRQOCESSO LICITATORIO N° 051/2020

TOMADA DE PRECOS N°, 2020.11.27.01

ANEXO IX - MODELO DE TERMO DE CIENCIA E CONCORDANGIA COM O

EDITAL
Declaro que a [Empresa CNPJ nr°
1 esta ciente ¢ concorda com as disposicdes previstas no Edital
de Tomada de Pregos n® ..o e de seus anexos, bem como que se

responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes
e documentos apresentados durante o processo licitatorio.

Cidade-UF, de de 2020.

Assinatura do Representante Legal
Carimbo da empresa

Praga Adauto Roseo, N* 1229 ~ lcapul/CE - 62.810-000
Telefax (0 xx 88) 3432 1340 - CNPJ 10.393.593/0001-57

W icapui.ce.qov. BE



ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020

TOMADA DE PRECOS N°. 2020,11,27.01

ANEXO X - DECLARAGCAO DE HABILITACAO

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na . representada por
, (nacionalidade), (estado civil), (profissao), portador(a) da
Cedula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n°

, (residéncia e domicllio), DECLARA que cumpre plenamente os
requisitos exigidos para habilitagdo e sujeita-se a0s termos e condigdes da Tomada
de Precos n® 2020.11.27.01, estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de
descumprimento ou declaragio inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARAGAOC DEVERA SER ENTREGUE AO
PRESIDENTE DA CPL. FORA DO ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTACAO.

Praga Adauto Roseo, N* 1224 - lcapui/CE ~ §2.810-100
Talefax (0 xx 88) 3432 1340 - CNRJ 10.393.593/0001-67

www.icapui.ge gov.br



ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPUI

PROCESSO LICITATORIO N° 051/2020

TOMADA DE PRECOS N°, 2020.11.27.01

ANEXO X! - MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS
(papel timbrado da empresa)

Razao Social:
CNPJ/MF:
Endereco Comercial:
Bairro: Cidade:
 Estado: CEP:
Telefone: Fax:
Endereco Eletrdnico:
Site:
Dados Bancarios (para emisséo de nota de empenho).
Representante Legal Qualificado:
Identidade: | Orgao Expedidor:
CPF: | Nacionalidade: | Estado Civil:
Qualificacio profissional na empresa:

Ao
Municipio de tcapui

PROPOSTA DE PREGO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos
especializados na area de gestao documental para inventariar o arquivo central do
municipio de icapui, contemplando a higienizag@o e reorganizagéo de 4.000 (quatro
mil) caixas de transparéncia de documentos, reformulagéo dos fundos arquivisticos
por secretaria, revisdo dos prazos de retengio dos documentos, registro e
indexacdo em sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos (GED), mediante
orientacdo de profissional de nivel superior da area de biblioteconomia, no valor total
de RS ... TPV TR ) para os servigos relacicnados, conforme o modelo

de Planitha de Formacao de Pregos abaixo:

ltem Descricdo dog Servicos Unid. | Quant. | VL. Mensal | VIi. Total

prestacao de servicos
especializados na area de gestac
1 | documental para inventariar o | Unid 12

arquivo central do municipio de m
lcapui, contemplando a

Praga Adauto Roseo, N* 1229 - lcapul/GE - 62.810-000
Telafax (0 xx 88) 3432 1340 - CNP.J 10.393.593/0001-57

www.icapui.ge qov.br



ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ICAPU{
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higienizagdo e reorganizagio de
4000 (quatrc mil) caixas de
fransparéncia de documentos,
reformulacéo dos fundos
arquivisticos  por  secretaria,
revisgdo dos prazos de retengéo
dos documentos, registro e
indexacdo em sistema de
gerenciamento  eletrénico  de
documentos (GED), mediante
orientacdo de profissional de nivel
superior da area de
biblioteconomia

A presente proposta tem como objeto o fornecimento dos servigos,
conforme consta no Projeto basico, que integra para todos os efeltos este Edital.

A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de sua apresentacio.

Concordo com todas as exigéncias da presente Tomada de Precos,

LOCAL/DATA

(Assinatura; nome completo do representante legal da empresa e carimbo}

Praga Adauto Roseo, N° 1229 - lcapul/CE ~ §2.810-000
Telefax {0 xx 88) 3432 1340 - CNPJ 10.393,.593/0001-567

www.icapui.ce. qov.br



